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El Consejo de Administracion del Centro Nacional de Control de Energia, con fundamento en lo dispuesto
por los articulos 19, penultimo parrafo, de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico, y 39 de su Reglamento; 58, parrafo primero, fraccion VII, de la Ley Federal de las Entidades
Paraestatales, y 28 de su Reglamento; Décimo Tercero, fraccién XI, del Decreto por el que se crea el
Centro Nacional de Control de Energia; 4° , del Estatuto Organico del Centro Nacional de Control de
Energia, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 20 de abril de 2018, asi como en el Capitulo
Primero del Acuerdo por el que se emiten diversos Lineamientos en Materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios y de Obras Publicas y de Servicios Relacionados con las Mismas.

CONSIDERANDO

Que el Centro Nacional de Control de Energia es un Organismo Publico Descentralizado de la
Administracion Publica Federal, con personalidad juridica y patrimonios propios, creado mediante Decreto
publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 28 de agosto de 2014, y tiene por objeto ejercer el
Control Operativo del Sistema Eléctrico Nacional; la operacion del Mercado Eléctrico Mayorista y
garantizar el acceso abierto y no indebidamente discriminatorio a la Red Nacional de Transmision y a las
Redes Generales de Distribucidn, y proponer la ampliacion y modernizacion de la Red Nacional de
Transmisién y los elementos de las Redes Generales de Distribucion que correspondan al Mercado
Eléctrico Mayorista;

Que, en términos de la normativa aplicable, el Consejo de Administracion del Organismo en su Cuarta
Sesidn Ordinaria celebrada 24 de febrero de 2015, aprobd las Politicas, Bases y Lineamientos en materia
de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Centro Nacional de Control de Energia.

Derivado de la expedicién del Estatuto Organico del Centro Nacional de Control de Energia, publicado en
el Diario Oficial de la Federacién el 29 de junio de 2016, el CENACE elaboro su actualizacion, la cual fue
aprobada por el Consejo de Administracion en su Décima Novena Sesion Ordinaria celebrada el 23 de
noviembre de 2017.

Igualmente, derivado de la expedicion diverso del Estatuto Organico del Centro Nacional de Control de
Energia, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 20 de abril de 2018, el Organismo llevo a cabo
su actualizacién, misma que también fue aprobada por el Consejo de Administracién en su Vigésima
Segunda Sesion Ordinaria celebrada el 27 de septiembre de 2018.

Con el propdsito de mantener actualizadas las disposiciones contenidas en las Politicas, Bases y
Lineamientos en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, la Entidad elaboré una
actualizacidon que en su Tercera Sesion Extraordinaria celebrada el 11 de noviembre de 2021, el Comité
de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Centro Nacional de Control de Energia dictaminé como
procedente y posteriormente aprobd el Consejo de Administracion del Centro Nacional de Control de
Energia; en su 42 Sesion Ordinaria celebrada del 14 de diciembre de 2021.

Que con la finalidad de disminuir la carga administrativa en las areas técnicas, la presente actualizacion
integra en las Politicas, Bases y Lineamientos en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios;
modificaciones en las Politicas de Pago y de Administracion de Contratos por lo que en su Primer Sesion
Extraordinaria celebrada el 11 de marzo de 2022, el Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Centro Nacional de Control de Energia dictamind como procedente la presente actualizacion para su
posterior aprobacion por parte del Consejo de Administracion del Centro Nacional de Control de Energia;
Organo Colegiado que en su 43 Sesion Ordinaria celebrada el 11 de abril de 2022. ha tenido a bien
aprobar la actualizacién del documento que nos ocupa, asi como su divulgacidon en los siguientes
términos:
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1. Introduccion

De conformidad a lo previsto en los articulos 19, penultimo parrafo de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, 3° de su Reglamento y el Capitulo Primero del
Acuerdo por el que se emiten diversos lineamientos en materia de adquisiciones, arrendamientos
y servicios y de obras publicas y servicios relacionados con las mismas, se emite la actualizacién
de las presentes Politicas, Bases y Lineamientos en la materia de adquisiciones y arrendamientos
de bienes, asi como la contratacion de la prestacion de servicios, que de manera planeada y
programada realice el Centro Nacional de Control de Energia, atendiendo a los principios que
permitan que la administracion de los recursos econdmicos, sean ejercidos con transparencia,
economia, imparcialidad, honradez, eficiencia y eficacia, con el fin de asegurar las mejores
condiciones disponibles a favor del Estado, conforme lo dispone el articulo 134 de la Constitucidn
Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Asimismo, determina las areas y personas servidoras publicas responsables de llevar a cabo las
diversas actividades que implican los procedimientos de contratacidon en la materia y establece
las disposiciones que orientan su actuar conforme a las facultades y funciones que se encuentran
establecidas en el Estatuto Organico y en el Manual de Organizacion General del Centro Nacional
de Control de Energia.

Por otra parte, el presente documento busca identificar el nivel de responsabilidad de las personas
servidoras publicas que intervienen en los procedimientos de contratacidn, a efecto de garantizar
que sus actividades se realicen en tiempo y forma, con apego a la normatividad aplicable.
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2. Glosario de términos, siglas y acronimos

Para efectos de las presentes Politicas, Bases y Lineamientos, en adicién a las definiciones
contenidas en la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, su
Reglamento, y el Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico se entendera por:

2.1. Términos

Acta de aceptacion: Documento que elabora el area requirente, en el que consta que los bienes,
arrendamientos o prestacion de servicios son aceptados a entera satisfaccion de la misma.

Acta de Incumplimiento: Documento que elabora el area requirente, en el que especifica el
atraso por parte del proveedor en la entrega de los bienes, arrendamientos o prestacion de los
servicios.

Acuerdo: Al Acuerdo mediante el cual se delegan en el Director de Administracidn y Finanzas del
Centro Nacional de Control de Energia, las facultades que se indican, publicado en el Diario Oficial
de la Federacién el dia 17 de agosto de 2017.

Administrador del contrato: La persona servidora publica designada por el titular del area
requirente, quién sera responsable de administrar y verificar el cumplimiento del contrato, a través
del control y seguimiento de este. El nivel minimo de la persona servidora publica designada como
administrador sera de jefe de departamento.

Anexo Técnico: Documento a través del cual se establece de forma pormenorizada las
caracteristicas especificas de los servicios a contratar o de los bienes a adquirir o arrendar, se
determinan las condiciones de tiempo, modo y lugar; y demas que sean necesarias, conforme al
Anexo 1 del presente documento.

Area Contratante: El Subdirector de Administracion en el Corporativo y el Gerente en la Gerencia
del Centro Nacional, Gerencia del Centro Alterno y Gerencias de Control Regional quienes seran
responsables de la unidad compradora para realizar los procedimientos de contratacion a efecto
de adquirir o arrendar bienes o contratar la prestacion de servicios que sean requeridos por las
Unidades Administrativas.

Area Requirente: La unidad administrativa que de acuerdo con sus necesidades requiera
formalmente la adquisicion, arrendamiento de bienes muebles o la prestacion de servicios.

Area Técnica: Area responsable de:

I. Elaborar las especificaciones técnicas que se deberan incluir en el procedimiento de
contratacion,

II. De responder en la junta de aclaraciones las preguntas que sobre estos aspectos realicen
los licitantes y

III.  Evaluar las propuestas técnicas de las proposiciones.

IV.  Adicionalmente debera auxiliar al Administrador del Contrato durante la ejecucion del
Contrato.

El Area Técnica podré tener también el caracter de Area Requirente y/o Administrador del
Contrato. El nivel minimo de la persona servidora publica designada como Area Técnica sera de
jefe de departamento.
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Area Técnica Consolidadora: La unidad administrativa del CENACE que en funcién de su
experiencia y los requerimientos técnicos de los bienes, arrendamientos o servicios que requieran
contratar mas de dos unidades administrativas estan en posibilidad de validar y/o establecer los
criterios técnicos para la integracion, en un procedimiento de contratacion, evaluara las
propuestas técnicas recibidas y respondera en la junta de aclaraciones sobre los requisitos
técnicos con el apoyo de cada una de las unidades administrativas que conformaron el
procedimiento de contratacion.

Caso Fortuito o Fuerza Mayor: El acontecimiento proveniente de la naturaleza o del hombre
caracterizado por ser imprevisible, inevitable, irresistible, insuperable, exterior y ajeno, a la
voluntad de las partes, que imposibilita el cumplimiento, de todas o alguna de las obligaciones
previstas en el contrato. Para que la parte que invoque estos supuestos sea liberada de
responsabilidad, sera necesario que tanto dicho acontecimiento, asi como la imposibilidad del
cumplimiento de las obligaciones contractuales sean debidamente probados.

Consejo de Administracién: Organo de Gobierno del CENACE.

Consolidacion: Estrategia de contratacion mediante la cual los requerimientos de varias
unidades administrativas, dependencias o entidades se integran en un solo procedimiento de
contratacion, con el fin de obtener mejores precios.

Contrato: Acuerdo de voluntades que celebre el personal facultado por el CENACE con una o
mas personas para crear o transferir obligaciones y derechos derivados de la ejecucidon de
procedimientos de contratacion.

Convenio Modificatorio: Acuerdo de voluntades que celebre el CENACE con los proveedores
para la modificacion de un contrato vigente.

Gerencias: Las Gerencias del Centro Nacional; del Centro Alterno; de Control Regional Baja
California, Central, Noreste, Noroeste, Norte, Occidental, Oriental y Peninsular, indistintamente.

Ley o LAASSP: A la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
MFIJ: Mddulo de Formalizacién de Instrumentos Juridicos de CompraNet.

Reglamento: Al Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico.

Suficiencia Presupuestaria: El documento por el cual se avala contar con recursos
presupuestarios y financieros para iniciar cualquier tipo de procedimiento de contratacion, para la
adquisicion o arrendamiento de bienes muebles o la contratacion de servicios.

De acuerdo con los sistemas actuales en el CENACE, la suficiencia presupuestaria puede
demostrarse mediante una SOLPED.

Una vez realizada la adjudicacion el area requirente debera solicitar la actualizaciéon de la SOLPED
y remitirla al drea contratante para la integracion correspondiente en el expediente, una vez que
se ha formalizado el contrato

Titular del Area Requirente: La persona servidora publica Titular de cada una de las unidades
administrativas sefialadas en el articulo 3°. del Estatuto Organico del CENACE, que requiera la
contratacion de bienes, arrendamientos o servicios.
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Siglas y Acronimos

Descripcion

APF Administracion Publica Federal

BESA Sistema de Bitacora Electronica de Seguimiento de
Adquisiciones.

CAAS Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
CENACE

CENACE Centro Nacional de Control de Energia

CFDI Comprobante Fiscal Digital

COG Clasificador por Objeto del Gasto para la Administracion Publica
Federal

CompraNet Sistema Electrénico de Informacion Publica Gubernamental en
Materia de Contrataciones Publicas

CUCoP Clasificador Unico de las Contrataciones Publicas

DAF Direccién de Administracion y Finanzas

DOF Diario Oficial de la Federacién

JUAS Jefatura de Unidad de Adquisiciones y Servicios adscrita a la
Direccion de Administracion y Finanzas del Centro Nacional de
Control de Energia

JURH Jefatura de Unidad de Recursos Humanos adscrita a la
Direccion de Administracion y Finanzas del Centro Nacional de
Control de Energia

LIC Ley de Infraestructura de la Calidad

LFPRH Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria

MAAGMAASSP Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico

MGRF Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de
Recursos Financieros

MGRM Manual Administrativo de Aplicacidon General en Materia de
Recursos Materiales y Servicios Generales.

MASCP Modulo de Administracion y Seguimiento de Compromisos
Plurianuales de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

NMX Norma Mexicana.

NOM Norma Oficial Mexicana.

NRF Norma de Referencia.

OIC Organo Interno de Control en el CENACE

PAAAS Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios

PEF Presupuesto de Egresos de la Federacion

POBALINES A las Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de
Adquisiciones y Arrendamientos y Contratacién de Servicios del
Centro Nacional de Control de Energia

POLITICA TIC Acuerdo por el que se emiten las politicas y disposiciones para

impulsar el uso y aprovechamiento de la informatica, el
gobierno digital, las tecnologias de la informaciéon vy
comunicacién, y la seguridad de la Informacion en la
Administracion Publica Federal
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Siglas y Acronimos

Descripcion

RLFPRH

Reglamento de la Ley Federal de Prepuesto y Responsabilidad
Hacendaria

SA Subdireccion de Administracion, adscrita a la Direccion de
Administracion y Finanzas del Centro Nacional de Control de
Energia

SDI Solicitud de Cotizacién en CompraNet

SE Secretaria de Economia

SEGOB Secretaria de Gobernacion.

SII Sistema Institucional de Informacién

SF Subdireccion de Finanzas, adscrita a la Direccion de
Administracion y Finanzas del Centro Nacional de Control de
Energia

SFP Secretaria de la Funcion Publica.

SHCP Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

SOLPED Solicitud de Pedido

SURECON Subcomité de Revisién de Convocatorias del Centro Nacional de
Control de Energia.

UA Las Unidades Administrativas sefialadas en el articulo 3° del
Estatuto Organico del CENACE.

ucC La Unidad Compradora, a Nivel Central es la SA, en lo que
respecta a las Gerencias, sera el Titular de la Gerencia.

CEDN Coordinacion de Estrategia Digital Nacional de la Oficina de la
Presidencia de la Republica.

UPCP/SHCP Unidad de Politica y Control Presupuestario
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3. Ambito de aplicacion y materia que regula

El contenido de las presentes POBALINES son de aplicacion general y observancia obligatoria para
las personas servidoras publicas del CENACE que intervengan en los procesos y procedimientos
de contratacidon en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios.

La materia que regula corresponde a los procedimientos de contratacion con cargo a los capitulos,
2000 “materiales y suministros”, 3000 “servicios generales” y 5000 “bienes muebles, inmuebles e
intangibles” del COG.
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4. Descripcion de las politicas que orientaran los procedimientos de contratacion y
la ejecucion de los contratos

4.1. Politica de planeacion

1. La planeacion, programacion y presupuestacion para la adquisicién o arrendamiento
de bienes, asi como la contratacion de servicios sera responsabilidad de la persona servidora
publica titular de cada UA, o titular de cada Gerencia en coordinacion con el titular de la SF,
en congruencia con lo dispuesto en el articulo 4 de la LFPRH.

La planeacién de las contrataciones a fin de formular el PAAAS se realizara con base en la
identificacion de las necesidades de bienes, arrendamientos y servicios, atendiendo a los
criterios de eficiencia, eficacia, economia, transparencia, honradez e imparcialidad a efecto
de dar cumplimiento a lo dispuesto en el articulo 134 de la Constitucién Politica de los Estados
Unidos Mexicanos.

II. La integracion y consolidacion del PAAAS, sera responsabilidad de la SA a través de
la JUAS y se realizara en estricto apego a lo establecido en los articulos 20 y 21 de la Ley;
16 y 17 de su Reglamento, con base en la informacion que cada UA le proporcione; para lo
cual cada UA debera priorizar las necesidades identificadas respecto de los recursos
presupuestales aprobados alineados a los programas institucionales y/o estratégicos, en
funcién de los siguientes aspectos:

a) Categoria de bienes, arrendamientos y servicios.

b) Caracter de los bienes, arrendamientos y servicios de acuerdo con su importancia
relativa: basico, operativo, estratégico, y

c) Tomar como antecedente el consumo de bienes y servicios adquiridos en afos
anteriores.

Cada UA debera enviar la SA la informacién correspondiente a su PAAAS, en forma impresa
debidamente firmada y rubricada y en medio archivo electronico, dentro de los 5 (CINCO)
primeros dias habiles del mes de enero de cada afio, utilizando los formatos que para tal
efecto les envie la SA.

En la formulacidn del PAAAS, cada UA debera considerar el presupuesto autorizado por la SF
para el ejercicio presupuestal correspondiente, en los capitulos 2000 “materiales y
suministros”, 3000 “servicios generales” y 5000 “bienes muebles, inmuebles e intangibles”
del COG.

El PAAAS sera uno de los elementos a partir del cual, la SA identificara en qué rango se
ubican los montos maximos de adjudicacién directa e invitacién a cuando menos tres
personas que seran aplicables en cada UA de acuerdo con el presupuesto autorizado para
cada una de estas UA, segln se determine en el PEF para cada ejercicio fiscal.

A. De optimizacion y racionalizacion de los recursos

El drea contratante del Corporativo deberda promover la consolidacion de adquisiciones,
arrendamientos de bienes muebles y prestacion de servicios, entre las UA del CENACE o
entre el CENACE y otras dependencias o entidades, con el objetivo de obtener las mejores
condiciones disponibles en cuanto a precio, calidad, financiamiento, oportunidad y demas
circunstancias pertinentes.
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Las UA deberan identificar los bienes o servicios, susceptibles de ser sustituidos por aquéllos
que utilicen tecnologias alternas o avanzadas mas rentables, econémicas y con mejores
sistemas de operacién, en funcidon de los siguientes aspectos de sustentabilidad y
responsabilidad social:

a)
b)

C)

d)

9)

II1.

Que contribuyan al ahorro de energia.

Que generen la menor emision de contaminantes o gases que afecten o alteren el
medio ambiente.

Que requieran el menor consumo de agua o proporcionen la mayor capacidad de
reutilizacion de la misma.

Que generen la menor cantidad de residuos.

Que cumplan con las disposiciones de seguridad industrial, salud ocupacional y
sustentabilidad ambiental que emitan las autoridades competentes en la materia, sea
por una norma interna o por disposicion federal.

Que adopten adecuaciones, ajustes 0 mejoras necesarias que faciliten a las personas
con discapacidad su inclusién, integracidn, convivencia y participacién, en igualdad
de oportunidades con el resto de la poblacion en términos de lo dispuesto por la Ley
general de inclusion de las personas con discapacidad y demas normativa aplicable.

Que se asegure la existencia en el mercado de partes de repuesto y servicios de
postventa.

Durante la planeacion y programacién para la adquisicion o arrendamiento de bienes,

asi como la contratacion de servicios que las UA requieran de manera reiterada, atenderan
lo siguiente:

a)

b)

d)

IV.

Las UA deberan contar con informacién que permita establecer estandares para la
distribucién y entrega por el proveedor y, de ser posible conforme a un calendario
preestablecido, con el propdsito de manejar los inventarios en niveles 6ptimos.

Las UA podran establecer el catalogo de bienes o servicios con cantidades minimas y
maximas o consumo promedio con el propdsito de manejar los inventarios en niveles
optimos tanto en el corporativo como en las Gerencias del CENACE.

Para obtener mayor calidad, es recomendable que las areas contratantes, areas
requirentes y areas técnicas estén informadas en la medida de lo posible de los
avances tecnoldgicos y de la aparicidon de nuevos productos y servicios en el mercado,
asi como de las modificaciones y mejoras de los ya existentes; tomando en
consideracion la informacidn histérica con que cuenta el CENACE.

La calidad de los servicios se establecera de acuerdo con los atributos que se detallen
en el anexo técnico tendientes a satisfacer las necesidades para las cuales se solicitan
dichos servicios.

Las areas requirentes para adquirir o arrendar bienes o contratar servicios

considerados como tecnologias de informacién y comunicaciones, deberan obtener la
conformidad técnica de la Direccion de Tecnologias de la Informaciéon y Comunicaciones
conforme al Acuerdo por el que se emiten las Politicas y Disposiciones para Impulsar el Uso
y Aprovechamiento de la Informatica, el Gobierno Digital, las Tecnologias de la Informacién
y Comunicacion, y la Seguridad de la Informacion en la Administracién Publica Federal, y
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ésta obtenga la validacion del OIC, asi como el dictamen respectivo de la CEDN, en los casos
que resulte aplicable, ademas de la UPCP-SHCP.

4.2. Politica sobre las convocatorias a la licitacion publica y las
invitaciones a cuando menos tres personas

La SA a través de la JUAS o las Gerencias a través de la Subgerencia de Administracion, elaborara
los modelos de convocatorias de licitacion publica, y de invitaciones a cuando menos tres personas
y de solicitudes de cotizacién para las adjudicaciones directas, conforme a los cuales las areas
contratantes desarrollaran los proyectos de convocatoria correspondientes.

Los proyectos de convocatorias a la licitacion publica y de invitacion a cuando menos tres personas
invariablemente deberan ser sometidos a consideracion del SURECON.

4.3. Politica de consolidacion

Con la finalidad de ajustar el gasto de operacidn y aprovechar el volumen de adquisiciones, la SA
a través de la JUAS, o las Gerencias, deberan consolidar la adquisicion y/o contrataciéon de los
bienes y servicios consolidados que determinen los titulares de la Direccion de Administracién y
Finanzas, la Direccion de Operacion y Planeacion del Sistema, la Direccion de Tecnologias de la
Informacion y Comunicaciones, y la Jefatura de Unidad de Comunicacién Social, en coordinacion
con la SF, con la finalidad de que se contemple la operacion del presupuesto respectivo, en el
ambito de sus respectivas atribuciones, siempre y cuando se acredite mediante investigacion de
mercado que se relunen las mejores condiciones disponibles en cuanto a precio, calidad,
financiamiento, oportunidad y demas circunstancias pertinentes para el CENACE.

4.4. Politica de anticipo

El titular del Area Requirente que forme parte del Corporativo deberd acompafiar a su oficio de
solicitud de contratacidn, el oficio mediante el cual el titular de la DAF autoriza el pago de anticipo
al proveedor; asimismo en las contrataciones que se realicen a través de las Gerencias, el oficio
de autorizacién de pago de anticipo debera ser signado por el Gerente o en su caso por el servidor
publico que esté a cargo de la Gerencia.

El anticipo se otorgara al proveedor dentro de los 5 (CINCO) dias habiles de haberse recibido en
la SF o en la Gerencia, el contrato original debidamente formalizado y el CFDI emitido por el
proveedor, asi como en el area contratante la garantia correspondiente.

Para determinar el importe o porcentaje de anticipo que se autorice, debera observarse lo
establecido en los articulos 13; 45, fraccion IX, XI; 48 de la LAASSP; 11, y 81 fraccidon V de su
Reglamento.

Para el caso de bienes de fabricacidén especial el titular del area requirente debera justificar su
naturaleza y el porcentaje que requiere asignar.
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4.5. Politica de pago

El (Los) pago (s) derivado (s) de la adquisicion o arrendamiento de bienes muebles o contratacién
de servicios se realizaran dentro de los 20 (veinte) dias naturales posteriores a la presentacion
del Comprobante Fiscal Digital el cual debera cumplir con los requisitos fiscales, conforme a lo
establecido en los articulos 51 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico; 89 y 90 de su Reglamento.

El cdmputo del plazo para realizar el pago se contabilizara a partir del dia siguiente que el(las)
area(s) designada(s) para recibir la(s) factura(s) informen al prestador del bien o servicio que la
solicitud de pago y su documentacion soporte (Anexo 6) esté completa y cumple con los requisitos
fiscales y administrativos vigentes.

El(las) area(s) designada(s) para recibir la(s) factura(s) informaran al prestador del bien o servicio
si su tramite de pago esta completo, el mismo dia que sea recibido el expediente para pago.

El pago se efectuard, preferentemente, mediante transferencia electronica a la cuenta bancaria
del beneficiario, o a través de los medios establecidos por la Subdireccion de Finanzas.

Sin perjuicio de lo sefalado en el parrafo que antecede se debera observar lo establecido en el
capitulo quinto “De los lineamientos para promover la agilizacién del pago a proveedores”, del
“Acuerdo por el que se emiten diversos lineamientos en materia de adquisiciones, arrendamientos
y servicios y de obras publicas y servicios relacionados con las mismas”, publicado en el DOF el
dia 9 de septiembre de 2010.

En el caso de que el proveedor determine solicitar el pago de su CFDI o documento analogo, a
través de cadenas productivas, se sujetara a lo previsto en las disposiciones del Programa Cadenas
Productivas de Nacional Financiera, S.N.C., Institucion de Banca de Desarrollo.

4.6. Politica sobre investigacion de mercado

Para la adquisicién o arrendamiento de bienes o para la contratacion de servicios, las areas
requirentes con el apoyo del area contratante que corresponda, efectuaran la investigacion de
mercado de acuerdo con lo establecido en la requisicion y anexo técnico, con la finalidad de
verificar la existencia de bienes, arrendamientos o servicios y conocer si existen proveedores a
nivel nacional o internacional de los bienes, arrendamientos o servicios en las condiciones,
tiempos y cantidades que necesite el CENACE, asi como el precio estimado del objeto de la
contratacién de acuerdo a los requisitos y caracteristicas técnicas solicitadas. Pues todos los
procedimientos de contratacién (adjudicaciones directas, invitaciones a cuando menos tres
personas y licitaciones publicas) regidos por la LAASSP, deben de ser precedidos de la
correspondiente investigacion de mercado.

Con la finalidad de promoverse la libre competencia, tratandose de mercados competitivos,
deberd procurarse identificar, en la medida de lo posible, al menos 5 (cinco) cotizaciones de
posibles proveedores con capacidad para proveer los bienes o servicios de acuerdo con los
requisitos y condiciones que se pretende establecer en la convocatoria para los procedimientos
de licitacién publica e invitacion a cuando menos tres personas y para el caso de adjudicacion
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directa o presencial deberan de ser un minimo de 3 (tres) cotizaciones. Debera documentar que
los requisitos y condiciones que se pretende establecer en la convocatoria a la licitacion publica
no limitan la libre participacion de posibles licitantes.

La Unica excepcién para la realizacién de investigacion de mercado es el caso de las
contrataciones especificas que se adjudican al amparo de un contrato marco, segun lo dispuesto
en el articulo 41 fraccion XX de la LAASSP.

La Solicitud de cotizacion, identificada en CompraNet como SDI, se utilizara para contratar
adjudicaciones directas, cuyo monto sea igual o superior a la cantidad de trescientas veces la
Unidad de Medida y Actualizacién vigente en la Ciudad de México y que requiere contar con al
menos tres cotizaciones con las mismas condiciones, que se hayan obtenido en los treinta dias
previos al de la adjudicacién y conste en documento en el cual se identifiquen indubitablemente
al proveedor oferente. Lo anterior, de conformidad con lo dispuesto en el Ultimo parrafo del
Articulo 42 de la LAASSP.

Asimismo, el Articulo 75 del RLAASSP establece, en su ultimo parrafo, que las solicitudes de
cotizacion se podran realizar a través de CompraNet cuando la adjudicacién directa se efectle a
través de dicho sistema en cumplimiento del niUmero minimo de cotizaciones requeridas en la
LAASSP y lo que se acreditara con el envio de la solicitud de cotizacién que realice,
independientemente del nimero de cotizaciones que se reciban.

El uso de la SDI sélo aplicara en los casos de adjudicacién directa electrdnica, fundamentada en
el articulo 42 de la Ley; la investigacion de mercado se acreditara con el envio de la SDI que se
realice a través de CompraNet, independientemente del nimero de cotizaciones que se reciban,
debiéndose obtener al menos una por este medio.

4.7. Politica sobre la elaboracion de contratos

El modelo de contrato que las areas contratantes utilizaran para los proyectos a incorporar en
las convocatorias de licitacién e invitaciones, y los propios contratos que suscriban con los
proveedores deberan ser instrumentados en apego al modelo elaborado por la Direccidn Juridica
y aprobado por el SURECON del CENACE.

Tomando en cuenta para su elaboracién, en su caso, los criterios o modelos de contrato que en
su caso emita la SCHP y la SFP.

El modelo de contrato aprobado por el SURECON sera de uso obligatorio y generalizado en todas
las dreas contratantes y elaborado conforme a los términos, condiciones y demas circunstancias
establecidas en las convocatorias de licitacion publica o invitacidn a cuando menos tres personas;
sus anexos Yy propuesta del licitante adjudicado; en el caso de adjudicaciones directas seran
elaborados conforme a las condiciones establecidas en la Solicitud de Cotizacidn, el anexo técnico
y la cotizacidn del proveedor.

La requisicion de los campos de dicho modelo de contrato para su formalizacion seran
exclusivamente responsabilidad del area requirente y contratante.

Todos los instrumentos contractuales que se elaboren en cada una de las areas contratantes
deberan ser registrados en el SII. Pudiendo ser efectuado por el Area Requirente.
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Cuando sea reformada o adicionada la Ley, su Reglamento o las demas disposiciones juridicas
en la materia, se debera solicitar a la Direccion Juridica las actualizaciones pertinentes al modelo
de contrato.

En el caso de los procedimientos de contratacion mediante contrato marco, o de procesos
consolidados con dependencias y entidades, el modelo de contrato que se suscriba debera estar
apegado en lo procedente, al modelo elaborado por la SHCP y sera el que se utilizara por el area
contratante en el proyecto de convocatoria de licitacion e invitaciones.

Se deberd de atender la normativa aplicable respecto al Moédulo de Formalizacion de
Instrumentos Juridicos.

4.8. Politica de importacion y pago de impuestos y derechos

Tratandose de bienes de procedencia extranjera, en la convocatoria a la licitacién publica, o
invitacién a cuando menos tres personas, o adjudicacidon directa, preferentemente deberan
establecerse condiciones de entrega D.D.P. (Delivered Duty Paid) V.A.T. unpaid (entregado,
derechos pagados, excepto el Impuesto al Valor Agregado), el lugar de destino sera el domicilio
ubicado en el territorio nacional, el proveedor debera pagar los derechos e impuestos de aduana
para el ingreso de los bienes a territorio nacional, cubriendo flete y demas riesgos hasta el
destino de los bienes licitados. También debera cumplir con las restricciones no arancelarias que
apliquen, y con las normas oficiales mexicanas a que dé lugar. EIl CENACE Unicamente pagara el
impuesto al valor agregado y, en su caso, los demas impuestos y derechos que establezcan las
disposiciones legales aplicables.

4.9. Politica para la administracion de contratos

La persona servidora publica que realice la funcion de administrador de contrato, tendra bajo
su responsabilidad:

I.  La administracién, vigilancia y supervision de las estipulaciones contenidas en el contrato,
anexo técnico y en su caso los convenios modificatorios, en que ellos intervengan.

II.  Formular las 6rdenes de suministro apegados siempre al formato (FO-CON-01) establecido
en el MAAGMAASSP.

ITI.  Integrar y resguardar los expedientes en los que conste el cumplimiento de los contratos
cuya administracidon se encuentre bajo su cargo, los cuales deberan contener lo siguiente:

a. Original del contrato y, en su caso, convenio modificatorio; (oficios 0 documental donde
se acredite la celebracion de dicho convenio modificatorio donde se encuentren las
causas de la celebracion de este);

b. Documento en que conste la aceptacion o rechazo de los bienes, arrendamientos o
servicios, cuando resulte aplicable;

c. Documentacién soporte del célculo para la aplicacion de penas convencionales, en su
caso, cuando resulte aplicable;

d. Documentacidon soporte del calculo para la aplicacién de deducciones al pago, en su
caso, cuando resulte aplicable;
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Soporte documental de la forma y términos en que se llevé a cabo la supervision del
cumplimiento del contrato;

Elaborar la solicitud de liberacidn de la garantia de anticipo, en su caso; de cumplimiento
de contrato dirigido a la SA, previa solicitud del proveedor, en el caso de las Gerencias
dirigir la solicitud a la Subgerencia de Administracién de la misma Gerencia;

Documentacién relacionada con el pago al proveedor, y
Documentacién adicional que el area requirente considere necesaria.

En caso de que se realice el procedimiento de contratacion empleando la SDI como
estudio de mercado, las imagenes de pantalla que se desprendan de la misma deberan
ser adjuntadas al expediente correspondiente.

Calcular el monto de las penas convencionales y deducciones al pago de acuerdo con la
normatividad vigente, y en su caso con apoyo del Area Contratante;

Identificar, documentar, fundamentar y motivar el o los supuestos que den origen a la
suspension de la prestacion del servicio o la recepciéon de los bienes, y/o terminacion
anticipada del contrato, y/o la rescision administrativa del contrato;

Solicitar al titular del area requirente dictamine procedente la suspensién de la prestacion
del servicio o la recepcion de bienes, para que por su conducto requiera al titular de la SA
y/o al titular de la Gerencia que corresponda se emita la respectiva suspension;

Solicitar al titular del area requirente dictamine procedente la terminacion anticipada del
contrato o bien el inicio del procedimiento de rescision del contrato de que se trate para
que por su conducto requiera al titular de la SA y/o al titular de la Gerencia que
corresponda se lleve a cabo la terminacion anticipada del contrato o bien se inicie el
procedimiento de rescision respectivo;

Solicitar por conducto del titular del area requirente al titular de la SA y/o al titular de la
Gerencia que corresponda se elabore el convenio modificatorio que con motivo de la
suspension de la prestacion del servicio o la recepcion de los bienes se origine;

Solicitar por conducto del titular del area requirente al titular de la SA y/o al titular de la
Gerencia que corresponda se elabore el convenio de terminacidon anticipada o el que
corresponda por la rescision llevada a cabo;

Solicitar por conducto del titular del area requirente al titular de la SA y/o al titular de la
Gerencia que corresponda inicie el procedimiento de rescisién administrativa del contrato;

Vigilar que, durante la vigencia del contrato abierto, se devengue al menos el monto
minimo establecido, entre otras obligaciones que se determinan en forma detallada en los
apartados respectivos a las bases y lineamientos siguientes. En los casos de los contratos
plurianuales, supervisara que el monto anual autorizado no sea sobrepasado en cada
ejercicio fiscal;

Debera remitir a la SA o Gerencia dentro del plazo de 10 (diez) dias naturales posteriores
a la conclusion de la prestacion del servicio o la entrega de los bienes, la evaluacion del
cumplimiento del contrato, conforme al Anexo No. 3.

Tratandose de contrataciones consolidadas en el CENACE podra establecerse un
administrador general que se encargara de las funciones descritas en este apartado a
través de administradores del contrato locales.
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XIV.  Se debera de atender la normativa aplicable respecto a la BESA.

XV.  En la administracién de los contratos celebrados por el CENACE se atenderd en todo
momento la normatividad aplicable, y sera responsabilidad del administrador mantenerse
actualizado sobre la modificacién o emision de normatividad aplicable.
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5. Bases y lineamientos

5.1. Area y nivel jerarquico de los servidores publicos que atenderan y
se responsabilizaran de los diversos actos relacionados con los
procedimientos de contratacion

5.1.1. Area responsable de aprobar, elaborar y, en su caso, actualizar el PAAAS
conforme a lo establecido por los articulos 20 y 21 de la Ley

La SA a través del titular de la JUAS, por conducto de quien éste designe, sera la persona
servidora publica responsable de planear, formular e integrar el PAAAS, a partir de la informacion
que le proporcione cada UA.

Sera responsabilidad de la SA a través de su titular presentar al titular de la DAF el PAAAS para
su aprobacion y difusidn, previa revision del CAAS.

La DAF a través de su titular sera el area encargada de aprobar y difundir el PAAAS institucional.

La SA a través del titular de la JUAS, por conducto de quien éste designe, sera la persona
servidora publica responsable de actualizar cuando proceda el PAAAS, a partir de la informacion
que le proporcione cada UA.

La DAF a través de su titular sera el area encargada de actualizar y difundir el PAAAS institucional,
previa revision del CAAS.

El PAAAS debera formularse de acuerdo con el presupuesto aprobado para el ejercicio fiscal
correspondiente.

El monto presupuestario del PAAAS debera dar cumplimiento a lo previsto por el articulo 16 de
Reglamento de la Ley.

5.1.2. Niveles jerarquicos de los servidores publicos autorizados para firmar
requisiciones, asi como la forma en que éstos deberan documentar tal requisicion

La persona servidora publica facultada para autorizar requisiciones seran el titular del area
requirente con nivel minimo de Subdirector o Gerente, asi como las personas servidoras publicas
hasta el nivel de Jefe de Departamento, en calidad de Area Técnica.

El FO-CON-03 “Requisicion de bienes, arrendamientos y servicios” se debera expedir conforme
al formato vigente establecido en el MAAGMAASSP, acompafarse del Anexo Técnico
correspondiente, en el cual entre otros aspectos, se describan de forma pormenorizada, amplia
y suficiente las caracteristicas y especificaciones de los bienes y/o servicios solicitados, plazo de
entrega de los bienes y/o prestacion de los servicios, vigencia de la contratacion, entregables y
los términos en que se realizara la administracion y verificacion, conceptos y montos de las
deducciones, la forma de realizar los tramites y condiciones de pago y la aplicacion de
penalizaciones.
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El anexo técnico debera ser suscrito y firmado por el titular del area requirente, por el titular del
area técnica y por la persona servidora publica responsable de administrar y verificar el
cumplimiento del contrato, tratandose de contrataciones consolidadas sera el administrador
general.

5.1.2.1. De los requisitos previos para la adquisicion y/o arrendamiento de bienes
y/o contratacion de servicios

En la planeacion y previo al inicio de algiin procedimiento de contratacion, las Areas Requirentes
deberan verificar si de conformidad con el Presupuesto de Egresos de la Federacion y la Ley
Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, existe alguna restriccién para llevar a
cabo la contratacion conforme a la normativa aplicable, asi como de Ley Federal de Austeridad
Republicana y los Lineamientos en materia de Austeridad Republicana de la Administracién
Publica Federal, que deberan observar las dependencias y entidades de la Administracion Publica
Federal.

Corresponde al titular del area requirente, firmar el oficio de solicitud de contratacién para la
adquisicion de bienes o la contratacion de arrendamientos y servicios, asi como documentar sus
requerimientos ante el area contratante.

El drea requirente para la adquisicién y/o arrendamiento de bienes y/o la contratacion de
servicios, deberan observar los requisitos y formatos que establezca la normatividad vigente,
considerando como minimo los contenidos en el Anexo 4, documental que debera estar
debidamente firmada:

Las areas requirentes determinaran los casos en que para el procedimiento de contratacion se
requerira la presentacion de muestras y podran exigirlas, siempre y cuando se cumpla alguno
de los siguientes requisitos:

a) Que se trate de bienes cuyas entregas se vayan a realizar de manera escalonada, de tal
suerte que se garantice con la muestra que la calidad y caracteristicas del producto que
se entregue en la primera fecha sea el que se entregara en cada una de las fechas
subsecuentes.

b) Que se trate de productos que se entreguen junto con la prestacion de servicios de
manera periddica, como pueden ser los consumibles de aseo, papel de bafo etc. para
los servicios de limpieza.

El area requirente serd la encargada de recibir, custodiar y, en su momento, devolver las
muestras al proveedor una vez que se haya cumplido con las entregas programadas o bien
cuando haya concluido la vigencia del contrato.

Para el caso de servicios de capacitacion las Unidades Administrativas podran contratar aquellos
que se encuentren incluidos en el Programa Anual de Capacitacién, previa autorizacion de la
JURH; para el caso de aquellos que no se encuentren incluidos en el programa, las areas
requirentes deberan presentar escrito de justificacion a la JURH para su autorizacion.
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La JURH hara del conocimiento la autorizacion al area contratante respectiva, para que el area
requirente realice el procedimiento de contratacion de manera directa a través del area
contratante que corresponda.

La Jefatura de Unidad de Comunicacidon Social sera la Unica area responsable de autorizar y
solicitar mediante requisicion a la SA la contratacion de todos los servicios relativos a la partida:
3600 “Servicios de comunicacion social y publicidad” y obtener en su caso, la autorizacion de la
SEGOB.

La Jefatura de Unidad de Comunicacion Social sera la facultada para autorizar la contratacion de
servicios o adquisicion de articulos promocionales de cualquier naturaleza, esto con el fin de
mantener la homogeneidad de la imagen e identidad institucional.

Servicios de consultoria, asesoria, estudios e investigaciones. La contratacion de servicios
legales, de contabilidad, auditoria y relacionados, partida genérica 331; y servicios de
investigacion cientifica y desarrollo, partida genérica 335, deberan solicitarse mediante
requisicion a la SA adjuntando copia de la autorizacidon escrita del Titular de la DAF para la
erogacion del gasto que corresponda, asi como dictamen del area respectiva en los términos del
articulo 19 de la Ley y 62 del RLFPRH.

Concluida la prestacién de este tipo de servicios, el titular del Area Requirente deberd cumplir
con lo establecido en el articulo 15 del Reglamento.

La contratacion de estos servicios requerira de la autorizacion por escrito de la persona servidora
publica facultada para ello; para lo cual, se debera presentar en primera instancia el oficio de
solicitud a la SF para certificar en su caso la suficiencia presupuestal previamente a su
presentacion al Titular de la DAF.

Servicios de traslado. - La solicitud de contratacion del proveedor para el suministro de
boletos de avidn correspondientes a la partida genérica 371 pasajes aéreos, Unicamente podra
autorizarla el titular de la SF y la solicitud correspondiente sera remitida para su atencion a la
SA, por conducto del area técnica consolidadora.

Servicios oficiales. - El ejercicio de las partidas genéricas 381 “Gastos de ceremonial”; 382
“Gastos de orden social y cultural”; 383 “Congresos y convenciones”; y 384 “Exposiciones”, podra
autorizarse en forma indelegable por el titular de la DAF; facultad delegada por Acuerdo en el
DOF del 17 de agosto de 2017; para ello se debera presentar en primera instancia el oficio
solicitud en la SF para certificar, en su caso, la suficiencia presupuestal previamente a su
presentacion para autorizacion al titular de la DAF.

Para las contrataciones celebradas en el extranjero, deberd darse estricto cumplimiento a lo
dispuesto por el articulo 16 de la Ley, y emitirse la autorizacion respectiva, por el Director que
corresponda, en términos del Acuerdo Delegatorio publicado en el DOF del 23 de agosto de
2021.

Los plazos estimados para la atencién de requerimientos de bienes y servicios, contados a partir
de la fecha de dictaminacion del CAAS y/o aprobacion del SURECON, y hasta la firma del
contrato, dependiendo de la complejidad y tipo del procedimiento de contratacion a
instrumentarse, seran los siguientes:
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Tipo de procedimiento Caracter Dias naturales
Licitacion publica Nacional 45
Licitacién publica Internacional bajo la cobertura de 20

tratados
Licitacién publica Internacional abierta 50
Invitacién a cuando menos tres . .
Nacional o Internacional 30
personas
Adjudicacion directa Nacional o Internacional 25

5.1.3. Area responsable de realizar los estudios de factibilidad que se requieran
para determinar la conveniencia de adquirir o arrendar, de conformidad con el
articulo 12 de la Ley

Conjuntamente el area técnica y el area requirente del bien a adquirir o arrendar con base en la
informacidn de que disponga y el acreditamiento de la justificacion de la necesidad que debera
quedar expresamente establecida, son las areas encargadas de realizar el estudio de factibilidad
para determinar la conveniencia de la adquisicidn, arrendamiento o arrendamiento con opcioén a
compra.

5.1.4. Area responsable de efectuar el estudio de costo beneficio en la adquisicion
de bienes muebles usados o reconstruidos, asi como el nivel jerarquico del
servidor publico responsable de autorizar dicha contratacion, conforme al articulo
12 bis de la Ley

Para la adquisicion de bienes muebles usados o reconstruidos, el area requirente de la
adquisicion sera la responsable de efectuar el estudio de costo beneficio para determinar su
conveniencia; y su contratacion sera autorizada por el titular de dicha area.

5.1.5. Cargo de los servidores publicos o area responsable de realizar la
investigacion de mercado de conformidad con las disposiciones del Reglamento
de la Ley

La investigacion de mercado a que se refiere el sexto parrafo del articulo 26 de la Ley, sera
responsabilidad del area especializada en el CENACE o, a falta de ésta, del area requirente; a
través de la persona servidora publica con nivel jerarquico minimo de Jefe de Departamento o
Subgerente y autorizado por el titular del area requirente, en su caso, también por el area
técnica.

La investigacion de mercado se realizara con el apoyo de las areas contratantes que
correspondan.

La investigacién de mercado debera integrarse al expediente de contratacion, incluyendo el
documento resultado de la Investigacion de Mercado, FO-CON-05; en su caso, las solicitudes de
cotizacion (FO-CON-04) y las cotizaciones presentadas por los potenciales proveedores, en su
caso, las declinaciones que se hubieren recibido por parte de éstos; y los documentos que
acrediten las demas fuentes consultadas, de acuerdo con el articulo 28 del Reglamento de la
Ley.
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5.1.6. Nivel jerarquico del servidor publico responsable de autorizar la
consolidacion de adquisiciones, arrendamientos y servicios

Cuando se determine la conveniencia de consolidar requerimientos de bienes y/o servicios con
otras dependencias y entidades, sera el titular de la DAF quien podra autorizar dichos esquemas
de contratacion.

Cuando se determine la conveniencia de consolidar requerimientos de bienes y/o servicios de
las UA del CENACE, sera el titular del area técnica consolidadora en el ambito de sus atribuciones,
de conformidad con lo previsto en el numeral 5.2.3., del presente documento, quien debera
autorizar dichos esquemas de contratacion.

5.1.7. Area responsable para determinar la conveniencia de celebrar contratos
abiertos para adquirir o arrendar bienes o contratar servicios, asi como supervisar
el cumplimiento de dichos contratos, regulados por el articulo 47 de la Ley

Tratandose de la adquisicion de bienes y/o servicios que se requieran de manera reiterada o
que, por su naturaleza, volumen y/o caracteristicas se requiera la celebracion de contratos
abiertos, el area responsable de determinar su conveniencia sera el area requirente.

5.1.8. Niveles jerarquicos de los servidores publicos facultados para llevar a cabo
los diversos actos de los procedimientos de contratacion o los que se relacionen
con éste: emitir y firmar las actas correspondientes y encargarse de su
notificacion; solicitar la cancelacion de partidas o procedimientos de
contratacion; suscribir los diferentes documentos que se deriven y para llevar a
cabo las evaluaciones técnica, legal y econdmica de las proposiciones, asi como
las areas responsables a las que se encuentren adscritos dichos servidores
publicos

I. Nivel jerarquico de las personas servidoras publicas para someter casos al
Comité:

a) Director General.

b) Director.

c) Subdirector.

d) Tratandose de procedimientos de contratacion solicitados por las Gerencias, el
Gerente.

e) Tratandose de procedimientos de contratacion solicitados por la Jefatura de Unidad
de Comunicacién Social, Jefatura de Unidad de Vinculacién Institucional y Jefatura de
Unidad de Transparencia, los titulares de cada una de estas UA.
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Nivel jerarquico de las personas servidoras publicas para rendir el informe
El titular de cada UA.

Nivel jerarquico de los servidores publicos para concentrar la informacion

El titular de la DAF por conducto del titular de la JUAS.

Nivel jerarquico de los servidores publicos para la autorizacion del

otorgamiento de anticipos:

V.

El titular de la DAF en el corporativo o el titular de la Gerencia, segin corresponda,
sera el servidor publico responsable de autorizar el pago de anticipos, previa solicitud
por escrito del titular del area requirente, a través del cual exponga las razones
fundadas, explicitas, beneficios del programa y/o proyecto; ademas de contar con
presupuesto aprobado y disponible, este no podra ser mayor al 30% (treinta por
ciento) del monto total estimado de la contratacion.

Nivel jerarquico de los servidores publicos para firmar los resimenes de

convocatoria y los oficios de invitacion a participar en eventos:

VI.

a)

b)

Los resimenes de convocatorias a la licitacion publica a publicarse en el DOF seran
firmados por el titular de la SA en el Corporativo, o por el servidor publico que designe
por escrito, con nivel minimo de Jefe de Unidad.

En el caso de las Gerencias seran firmados por el titular de la Gerencia.

El oficio de invitacion a participar en los eventos dirigidos a los asesores, titulares del
area requirente y técnica debera ser notificado dentro de los 2 (DOS) dias habiles
siguientes a la publicacién de la convocatoria a la licitacién o entrega de la primera
invitacién, a fin de que participen en la junta de aclaraciones, en el acto de
presentacion y apertura de proposiciones y en la junta publica en la que se dé a
conocer el fallo, dicho documento debera ser firmado por los titulares de las areas
contratantes o el servidor publico que este designe con nivel minimo de Jefe de
Departamento en Corporativo o Subgerente en las Gerencias.

Nivel jerarquico de los servidores publicos para conducir, intervenir en

procedimientos de licitacion publica, emitir y firmar las actas y documentos
correspondientes:

a)

Para el Corporativo, el titular de la SA y/o JUAS y/o el servidor publico designado con
nivel minimo de Jefe de Departamento adscrito a la JUAS. Para las Gerencias, el
Gerente, quien podra designar a la persona servidora publica titular de la Subgerencia
de Administracion; seran los servidores publicos responsables de conducir, presidir,
emitir y suscribir las actas y documentos en los actos inherentes a este tipo de
procedimientos, y de aquéllos relacionados con los mismos, y
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El titular del area requirente sera el servidor publico responsable de intervenir y
suscribir documentos en los actos inherentes a este tipo de procedimientos y de
aquéllos relacionados con los mismos, y/o

El titular del area técnica sera el servidor publico responsable de intervenir y suscribir
documentos en los actos inherentes a este tipo de procedimientos y de aquéllos
relacionados con los mismos, y/o

El servidor publico responsable de administrar el contrato sera el servidor publico
responsable de intervenir y suscribir documentos en los actos inherentes a este tipo
de procedimientos y de aquéllos relacionados con los mismos;

La asistencia del titular del area requirente y/o titular del area técnica y/o servidor
publico responsable de administrar el contrato, al acto de junta de aclaraciones, el
acto de presentacion y apertura de proposiciones y a la junta publica en la que se
darda a conocer el fallo, sera obligatoria.

Nivel jerarquico de los servidores publicos para solicitar una reduccion de

plazo entre la fecha de publicacion de la convocatoria y el acto de presentacion y
apertura de proposiciones:

a)

b)

VIII.

El servidor publico con nivel jerarquico de titular del area requirente de los bienes o
servicios, debera solicitar la aprobacion del titular de la SA, mediante escrito
debidamente fundado y motivado, ya sea en la Ley, cuando se trate de licitaciones
publicas nacionales o internacionales fuera del ambito de aplicacion de los tratados,
0 en lo dispuesto en los capitulos de compras del sector gubernamental de los
tratados de libre comercio, en los casos de los procedimientos internacionales bajo la
cobertura de tratados .

Cuando sean procedimientos de contratacion solicitados por las Gerencias, los
servidores publicos titulares de las referidas UA, en los términos descritos en el inciso
que antecede.

Tratandose de procedimientos de contratacion solicitados por la Jefatura de Unidad
de Comunicacién Social, Jefatura de Unidad de Vinculacién Institucional y Jefatura de
Unidad de Transparencia, los titulares de cada una de estas UA, en los términos
descritos en el inciso a) de la presente fraccion.

Nivel jerarquico de los servidores publicos para conducir los actos, emitir y

firmar las actas y los documentos inherentes a las invitaciones a cuando menos
tres personas:

El titular de la SA y/o JUAS, y/o el servidor publico con nivel minimo de Jefe de
Departamento adscrito a la JUAS, seran los servidores publicos responsables de
conducir, presidir emitir y suscribir las actas y documentos en los actos inherentes a
este tipo de procedimientos y de aquéllos relacionados con los mismos.

En el caso de las Gerencias sera el Gerente, quien podra designar a la persona
servidora publica titular de la Subgerencia de Administracion.
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Nivel jerarquico de los servidores publicos para solicitar al area contratante
Los titulares de las areas requirentes.
Cuando sean procedimientos de contratacion solicitados por las Gerencias, los

servidores publicos titulares de las referidas UA.

Nivel jerarquico de los servidores publicos para suscribir contratos, asi

como sus modificaciones:

XI.

Los contratos y sus modificaciones seran elaborados por las areas contratantes que
correspondan, validados por la Direccion Juridica en el MFIJ y firmados por parte del
CENACE por el titular del area contratante o apoderado legal; el titular del area
requirente; el titular del area técnica y el servidor publico responsable de la
administracion de este.

Nivel jerarquico de los servidores publicos para realizar las evaluaciones

técnica, legal, administrativa y economica de las proposiciones

a)

b)

d)

Para la evaluacion técnica, el titular del area requirente de los bienes y/o servicios
designara por escrito al servidor publico de la misma que se encargara de realizar la
evaluacion de las proposiciones recibidas y emitir el dictamen técnico
correspondiente, quien debera tener nivel jerarquico minimo de Jefe de
Departamento o Subgerente.

La revision legal y administrativa de las proposiciones recibidas sera realizada por el
titular de la SA y/o JUAS, y/o el servidor publico con nivel minimo de Jefe de
Departamento adscrito a la JUAS.

En el caso de las Gerencias sera el Gerente, quien podra designar a la persona
servidora publica titular de la Subgerencia de Administracion.

La evaluacidon econdmica de las proposiciones, en caso de criterio de evaluacion
binario, de forma conjunta el area requirente y area contratante; en caso de criterio
de evaluacidn por puntos o porcentajes y/o costo beneficio, el area requirente.

Para el caso de proposiciones recibidas a través de SDI se estara a lo dispuesto en
los incisos a), b), y ¢) del presente numeral.

28



CEN AC E POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y PRESTACION DE

CONTROL DE ENERGIA SERVICIOS DEL CENTRO NACIONAL DE CONTROL DE ENERGIA
HoMocCLAVE: CENACE-POBALINES-CAAS

5.1.9. Area responsable y los criterios para determinar los casos en que la
contratacion debera ser plurianual o cuya vigencia inicie en el ejercicio fiscal
siguiente a aquel en que dicha contratacion se formalice

Las areas requirentes solicitaran a la SF, la gestion para la autorizacion de la SHCP para los
contratos cuya vigencia inicie en el ejercicio fiscal siguiente de aquel en el que se formalicen; y
la gestion para autorizacion del Director General para los procedimientos de contratacion
plurianual, con base en los criterios que a continuacion se describen:

a) Se ubique en alguno de los supuestos previstos en los articulos 35 o 50 de la LFPRH y 25
de la Ley

b) Dar cumplimiento a lo previsto en los articulos 146, 147 y 148 del RLFPRH.

Las areas requirentes deberan justificar su solicitud ante la SF, cuyo titular sera el encargado de
tramitar las autorizaciones correspondientes en los términos de la LFPRH y el RLFPRH.

Sera requisito para iniciar estos procedimientos contar con la autorizacién otorgada por el
Director General (Plurianual), por la SHCP (Anticipada o Especial), o ambos, segin corresponda
(Especial con plurianual).

5.1.10. El nivel jerarquico del servidor publico de las areas requirentes para
suscribir el escrito a que se refiere el parrafo segundo del articulo 40 de la Ley,
asi como la forma en que deben acreditarse los supuestos de excepcion a la
licitacion publica a que hacen referencia las fracciones 11, 1V, V, VI, VII, IX primer
parrafo, XI, XII y XX del articulo 41 de la misma Ley

Cuando se actualice alguno de los supuestos de excepcion a la licitacion publica a que hacen
referencia las fracciones II, 1V, V, VI, VII, IX primer parrafo, XI, XII y XX del articulo 41 de la
Ley, el titular del area requirente de los bienes y/o arrendamientos y/o servicios, sera el facultado
para suscribir el escrito a que se refiere el segundo parrafo del articulo 40 de la propia Ley, de
manera conjunta con el Director o Subdirector que corresponda, en el caso de las Gerencias el
escrito se suscribira de manera conjunta con el Director de Operacién y Planeacién del Sistema;
salvo en los casos presentados por las Jefaturas de Unidad de Comunicacién Social, Vinculacion
Institucional y Transparencia.

Se acreditaran dichos supuestos de la siguiente forma:

I. Para lafraccion II; IV y V mediante los informes, publicaciones y/o comunicados oficiales
emitidos por las autoridades competentes.
II.  Para la fraccion VI, mediante copia de la resolucidon que se emita en el proceso de
rescision administrativa.
III.  Para la fraccion VII, mediante la copia del fallo que declare desierta una licitacion publica,
asi como copia de la convocatoria con sus modificaciones.
IV. Para la fraccién IX, primer parrafo, con la descripcion de los bienes sefialada en la
requisicion.
V.  Para la fraccion XI, con la documentacion expedida por las autoridades competentes que
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acrediten tales supuestos, los estatutos de las agrupaciones que hubieren integrado los
sujetos a que se refiere dicha fraccion o el andlisis documentado que realice el area
contratante, con el apoyo del area requirente.

VI.  Para la fraccion XII, con la orden de fabricacion anexa al estudio de acreditacion.

VII.  Para la fraccién XX, con copia del contrato marco vigente.

5.1.11. Cargo del servidor publico del area responsable de elaborar y dar
seguimiento al programa de proveedores y a los programas que tengan por objeto
promover la participacion de las MIPYMES

Conforme a las reglas expedidas por la Secretaria de Economia, el titular de la SA, por conducto
de la JUAS, sera la responsable de elaborar y dar seguimiento al programa de desarrollo de
proveedores y a los programas que tengan por objeto promover la participacion de las empresas
nacionales, en especial de las empresas micro, pequefias y medianas.

En el caso de las Gerencias sera el Gerente, quien podra designar a la persona servidora publica
titular de la Subgerencia de Administracion.

5.1.12. Area responsable de incorporar la informacion a CompraNet para que se
integre y mantenga actualizado el registro tnico de proveedores, previsto en el
articulo 56 inciso b) de la Ley

Cada UC del CENACE, sera la responsable de incorporar la informacién a CompraNet para que
se integre y mantenga actualizado el registro Unico de proveedores previsto en el articulo 56
inciso b) de la Ley.

5.1.13. Areas responsables de la contratacion, de elaborar los modelos de
convocatoria y contratos, asi como las encargadas de administrar los contratos,
la prestacion de los servicios, de la aplicacion de deducciones, penas
convencionales y de realizar los convenios modificatorios, precisando el alcance
de las mencionadas responsabilidades

I. De la contratacion

Las contrataciones del CENACE, que se lleven a cabo a través de los procedimientos de
licitacién publica, invitacion a cuando menos tres personas y adjudicaciones directas,
invariablemente se realizaran a través de las unidades compradoras del CENACE.

II. De la elaboracion de los modelos de convocatoria

Los modelos de convocatoria a la licitacién publica y de invitacidn a cuando menos tres
personas, seran elaborados en el Corporativo por la JUAS y/o el servidor publico con nivel
minimo de Jefe de Departamento adscrito a la JUAS, asi como por la Subgerencia de
Administracion en las Gerencias; los proyectos para cada procedimiento deberan ser
aprobados por el SURECON del CENACE.
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Las convocatorias a la licitacion publica aprobadas por el SURECON seran publicadas en el

portal de CompraNet y en el DOF; las de invitacion a cuando menos tres personas seran
publicadas en el portal de CompraNet y la pagina de Internet del CENACE.

Para la recepcion de los comentarios a los proyectos de convocatoria de licitacion publica
que formulen los interesados, la SA y las Gerencias contaran de manera enunciativa, mas no
limitativa, con la siguiente direccidn electrénica: convocatorias@cenace.gob.mx, cuando se
determine efectuar las invitaciones a que se refiere el articulo 41 fraccién IV del Reglamento,
podra invitar a profesionales, cdmaras o asociaciones empresariales del ramo que
corresponda.

III. Administracion de los contratos

El titular del area requirente debera precisar por escrito el nombre y cargo al servidor publico
de la UA que sera el responsable de administrar y verificar el cumplimiento del contrato, cuyo
nivel jerarquico debera ser de al menos Jefe de Departamento.

IV. De administrar la prestacion de los servicios y la recepcion de bienes.

El servidor publico que funja como administrador de contrato, sera responsable de dar
seguimiento y verificar el cumplimiento de la prestacién de los servicios y/o recepcion de
bienes.

V. De la aplicacion de deducciones y penas convencionales

El servidor publico que funja como administrador del contrato, serda responsable de
documentar, determinar y calcular las deducciones y penas convencionales, con el apoyo del
area contratante; asimismo, sera responsable de informar al proveedor el importe total de
las deducciones y penas convencionales a que se hizo acreedor en el periodo de que se trate.

El servidor publico que funja como administrador del contrato, sera responsable de realizar
los tramites para que la SF, o la Subgerencia de Administracion en las Gerencias, aplique las
penas convencionales y deducciones.

VI. Elaboracion de convenios modificatorios

Los proyectos de convenios modificatorios seran elaborados con base al modelo
proporcionado por la Direccidn Juridica, los cuales también seran validados por la Direccion
Juridica en el MFIJ.

El titular del area requirente debera adjuntar al oficio de solicitud de convenio modificatorio,
escrito debidamente fundado y explicito, a través del cual exponga las razones para modificar
el contrato. Cuando el convenio implique incremento en monto el area requirente debera
adjuntar la suficiencia presupuestal correspondiente.
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5.1.14. Cargos de los servidores publicos facultados para autorizar el pago de las
suscripciones, seguros u otros servicios previstos en el articulo 13 Gltimo parrafo
de la Ley

El titular de la DAF, en conjunto con el titular de la SF, seran responsables de autorizar el
pago de suscripciones, seguros y otros servicios previstos en el ultimo parrafo del articulo 13
de la Ley, previa solicitud por escrito del titular del area requirente, a través del cual exponga
las razones fundadas, explicitas, beneficios del programa y/o proyecto (mediante el Anexo
2); ademas de contar con presupuesto aprobado y disponible.

La autorizacion de pago es independiente al procedimiento de contratacion que debera
realizarse de acuerdo con lo establecido en las presentes POBALINES.

5.1.15. Area o nivel jerarquico del servidor piblico responsable de determinar la
conveniencia de incluir una clausula de arbitraje en el contrato o para la firma del
convenio escrito posterior a la suscripcion de aquél, conforme a lo dispuesto por
el articulo 81 de la Ley

Los titulares de las areas requirente previa opinién de la Direccién Juridica seran los
responsables de determinar la conveniencia de incluir en el contrato una clausula de arbitraje
o firmar el convenio correspondiente.

5.1.16. Cargo del servidor publico que determinara la cancelacion de una
licitacion publica, rescision o terminacion anticipada de un contrato o la
suspension de la prestacion del servicio; los gastos no recuperables a cubrir por
una cancelacion de licitacion publica, la falta de firma del contrato por causas
imputables al centro nacional de control de energia, una terminacion anticipada,
o la suspension y las consideraciones necesarias para elaborar el finiquito en caso
de rescision, en apego a lo establecido en los articulos 38, 46, 54, 54 bis y 55 bis
de la Ley, respectivamente

1. De la cancelacion de una licitacion publica o invitacion a cuando menos tres
personas

El titular del area requirente sera el servidor publico que determine la cancelacién de una
licitacion publica o invitacién a cuando menos tres personas cuando se presente caso fortuito;
fuerza mayor; existan circunstancias justificadas que extingan la necesidad para adquirir los
bienes, arrendamientos o servicios, 0 que de continuarse con el procedimiento se pudiera
ocasionar un dafio o perjuicio al CENACE.

El titular de la SA o de la Gerencia, sera el servidor publico facultado para dar por cancelada
una licitacién o invitacion a cuando menos tres personas, previa solicitud por escrito del
titular del area requirente a través de la cual justifigue, fundamente y motive su
determinacion.

32



CEN AC E POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y PRESTACION DE

CONTROL DE ENERGIA SERVICIOS DEL CENTRO NACIONAL DE CONTROL DE ENERGIA
HoMocCLAVE: CENACE-POBALINES-CAAS
II. De la rescision o terminacion anticipada de un contrato

El titular del area requirente sera el servidor publico responsable de determinar la rescision
o terminacion anticipada de un contrato, previa solicitud del administrador del contrato,
mediante la emision del dictamen correspondiente.

El titular de la SA sera el servidor publico facultado para rescindir o dar por terminado
anticipadamente un contrato, previo dictamen por escrito del titular del area requirente, a
través del cual se precise las razones o causas justificadas, fundadas que dieron origen a la
rescisién o terminacion anticipada.

Cuando sean procedimientos de contratacion realizados por las Gerencias, el titular de la
Gerencia, sera la persona servidora publica facultada para rescindir o dar por terminado
anticipadamente un contrato, previo dictamen por escrito del titular del area requirente a
través del cual precise las razones o causas justificadas, fundadas que dieron origen a la
rescisién o terminacion anticipada.

III. De la suspension de la prestacion del servicio

El titular del area requirente sera el servidor publico responsable que determine la suspension
de la prestacion del servicio de un contrato.

El titular de la SA sera el servidor publico facultado para dar por suspendido la prestacion del
servicio de un contrato, previo dictamen por escrito del titular del area requirente a través
del cual precise las razones o causas justificadas, fundadas que dieron origen a la suspension.

Cuando sean procedimientos de contratacion realizadas por las Gerencias, el titular de la
Gerencia sera el servidor publico facultado para dar por suspendido la prestacidn del servicio
de un contrato, previo dictamen por escrito del titular del area requirente a través del cual
precise las razones o causas justificadas, fundadas que dieron origen a la suspension.

IV. Determinar los gastos no recuperables a cubrir por una cancelacion de
licitacion publica

El titular de la SA con el apoyo de la JUAS vy la Direccion Juridica sera el servidor publico
facultado para determinar la procedencia del pago de gastos no recuperables con motivo de
la cancelacién de una licitacion publica, previa solicitud por escrito de los licitantes sera
procedente el pago de gastos no recuperables cuando los mismos sean razonables, estén
debidamente comprobados y se relacionen directamente con la licitacion publica, en términos
de lo dispuesto en el articulo 101 del Reglamento.

En el caso de las Gerencias sera el titular de la Gerencia con el apoyo de la Subgerencia de
Administracion y la Direccion Juridica.
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V. Determinar los gastos no recuperables a cubrir por la falta de firma del
contrato por causas imputables al CENACE

El titular de la SA sera el servidor publico facultado para determinar la procedencia del pago
de gastos no recuperables con motivo de la falta de firma de un contrato por causas
imputables al CENACE, previa solicitud por escrito del proveedor sera procedente el pago de
gastos no recuperables cuando los mismos sean razonables, estén debidamente
comprobados y se relacionen directamente con el contrato no firmado, en términos de lo
dispuesto en el articulo 101 del Reglamento.

Cuando sean procedimientos de contratacion realizados por las Gerencias, el titular de la
Gerencia sera el servidor publico facultado para determinar la procedencia del pago de gastos
no recuperables con motivo de la falta de firma de un contrato por causas imputables al
CENACE, previa solicitud por escrito del proveedor sera procedente el pago de gastos no
recuperables cuando los mismos sean razonables, estén debidamente comprobados y se
relacionen directamente con el contrato, en términos de lo dispuesto en el articulo 101 del
Reglamento.

VI. Determinar los gastos no recuperables a cubrir por una terminacion
anticipada o la suspension

El titular de la SA sera el servidor publico facultado para determinar la procedencia del pago
de gastos no recuperables con motivo de la terminaciéon anticipada de un contrato o la
suspension de la prestacién del servicio, previa solicitud por escrito del proveedor sera
procedente el pago de gastos no recuperables cuando los mismos sean razonables, estén
debidamente comprobados y se relacionen directamente con el contrato, en términos de lo
dispuesto en el articulo 54 Bis y 55 Bis de la Ley; y 102 del Reglamento.

Cuando sean procedimientos de contratacion realizadas por las Gerencias, el titular de la
Gerencia sera el servidor publico facultado para determinar la procedencia del pago de gastos
no recuperables con motivo de la terminacion anticipada o la suspension de un contrato,
previa solicitud por escrito del proveedor sera procedente el pago de gastos no recuperables
cuando los mismos sean razonables, estén debidamente comprobados y se relacionen
directamente con el contrato.

VII. Consideraciones necesarias para el tramite de finiquito, en apego a lo
establecido en los articulos 38, 46, 54, 54 Bis y 55 Bis de la Ley

El titular del area requirente sera el servidor publico facultado para elaborar y tramitar el
finiquito con motivo de una rescision, esto con el apoyo de la Direccién Juridica, para lo cual
debera considerar lo siguiente:

a) Senalara fecha, lugar y hora para la celebracion del finiquito.

b) Notificara al proveedor dicha fecha, lugar y hora.

c) Levantara constancia de dicho finiquito que contendra como minimo:

1. Fecha, lugar y hora en el que se levante la constancia del finiquito.
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2. Medio que se utilizd para hacer del conocimiento del proveedor la fecha, lugar y
hora en que se elaborara el finiquito.

3. Personas que intervienen.

4. Fecha en que fue rescindido el contrato.

5. Fecha de notificacion de la rescision.

6. Los pagos que fueron efectuados y la cantidad de bienes o el periodo de
prestacion de servicios que abarca.

7. Anticipos otorgados y amortizacion de los mismos, en su caso.

8. Los bienes o servicios que fueron entregados o prestados pendientes de pago.

9. Cantidad a la que asciende los bienes entregados o los servicios prestados aln

no pagados y el calculo aritmético con el que llega a esa cantidad.
10. Penalizaciones, y deducciones, en su caso.
11. Nombre y Firma de las personas que intervengan.

5.1.17. Formas de garantizar las obligaciones y area responsable de determinar
montos menores de las garantias de cumplimiento de los contratos, asi como de
sustituir o cancelar las garantias seialadas en los articulos 48 y 53 segundo
parrafo de la Ley, o en su caso solicitar se hagan efectivas

I. Forma de garantizar el cumplimiento de las obligaciones contractuales
Valor en Unidad de Medida y Actualizacion (UMA)
Tipo de Documento de Garantia
Rango
Billete de Depdsito o Cheque
De 300 A 2,357 Certificado o Cheque de Caja
De 2,357.01 A 5,000 Cheque de Caja o Fianza
De 5,000.01 En Adelante Fianza

Los anticipos siempre deberan garantizarse con fianza.
Las areas contratantes seran el area responsable de resguardar las garantias otorgadas.

II. Determinar montos menores de las garantias de cumplimiento de los
contratos

El titular del area requirente sera el servidor publico responsable de determinar montos
menores de las garantias de cumplimiento de los contratos, asi como solicitar la sustitucién
y/o cancelacién, debiendo dejar constancia expresa de ello en el expediente de contratacion.

III. Sustituir o cancelar las garantias senaladas en los articulos 48 y 53
segundo parrafo de la Ley

El titular del area requirente sera el servidor publico responsable de solicitar a la SA o
Gerencia, la sustitucién o cancelacion de la garantia de anticipo; garantia de cumplimiento
del contrato, de la garantia por defectos y vicios ocultos de los bienes y de la garantia de
calidad de los servicios.
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El titular de la SA sera el servidor publico facultado para sustituir o cancelar las garantias
sefaladas en los articulos 48 y 53 segundo parrafo de la Ley, debiendo dejar constancia
expresa de ello en el expediente de contratacion.

Cuando sean procedimientos de contratacion realizadas por las Gerencias, el titular de la
Gerencia sera el servidor publico facultado para sustituir o cancelar las garantias senaladas
en los articulos 48 y 53 segundo parrafo de la Ley, debiendo dejar constancia expresa de
ello en el expediente de contratacion.

IV. Solicitar se hagan efectivas las garantias

El titular del area requirente sera el servidor publico responsable de solicitar por escrito a la
SA o Gerencia, que a través de la Direccidn Juridica se haga efectiva la garantia de anticipo,
de cumplimiento y por defectos o vicios ocultos, previa solicitud por escrito, a través del cual
justifique, fundamente, motive y determine las razones o causas que den origen a tal
determinacion.

Realizada la ejecucién de la garantia, se debera informar a la SF o Subgerencia de
Administracion, a efecto de que realice los tramites necesarios para el registro de ingresos
respectivo.

5.1.18. Areas responsables de llevar a cabo los tramites necesarios para el pago
de los Comprobantes Fiscales Digitales que presenten los proveedores

proveedor debera presentar los documentos especificados en el Anexo 6, ante la

Subdireccién de Finanzas en el Corporativo y las Subgerencias de Administracion en las
Gerencias, qué seran los responsables de realizar los tramites necesarios para gestionar

el

pago al proveedor, previa recepcion del bien o servicio por parte del Administrador

del Contrato, quién debera emitir y tramitar el formato de “Acta de aceptacion”, como
constancia de aceptacion (Anexo 3).

El

CFDI que presente el proveedor debera ser emitido electronicamente, cubriendo los

requisitos establecidos en las disposiciones fiscales y administrativas aplicables.

Tratandose de contrataciones que no requieran la formalizacion de contrato, en virtud
de que el monto es inferior al equivalente a trescientas veces la unidad de medida y
actualizacion vigente, las UA y Gerencias, informaran a la JUAS, dentro de los primeros
cinco dias de cada mes, considerando en dicho registro los siguientes datos:

I.  Numero de requisicion (folio)
II.  Descripcion de los bienes
III.  Area requirente
IV.  Fecha del CFDI
V. Partida presupuestaria afectada
VI. Importe total sin el Impuesto al valor agregado
VII.  Proveedor
VIII. Fecha de entrega al area requirente
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La JUAS y/o Gerencia integrara los expedientes que contengan los documentos comprobatorios
de tales operaciones, debiendo contener como minimo:

Requisicion con numero de folio, u orden local de servicios u orden de compra local de
bienes.

En su caso, SOLPED

Copia del CFDI con acuse de recibo de los bienes o servicios por parte del area requirente
o almacén

Copia del comprobante de pago en efectivo o cheque expedido o transferencia

5.1.19. Nivel jerarquico de los servidores publicos que haran constar el
cumplimiento de obligaciones derivadas del contrato, de conformidad con lo
dispuesto por la Ley y su Reglamento

El titular del area requirente, por conducto del servidor publico responsable de administrar el
contrato, cuyo nivel jerarquico debera ser minimo de Jefe de Departamento o Subgerente, sera
el responsable de dejar constancia expresa en cada contrato del cumplimiento de las obligaciones
derivadas del mismo.

5.1.20. Nivel jerarquico de los servidores publicos encargados de proponer
modificaciones a las presentes POBALINES, asi como la forma en que dichas
propuestas seran atendidas por el CAAS del CENACE, y el plazo en que seran
sometidas a la consideracion de su titular, asi como su difusion en los términos
del Reglamento de la Ley

La Direccidon General, los titulares de las Direcciones, miembros del CAAS; titulares de las areas
contratantes y los titulares de las areas requirentes, podran proponer por escrito modificaciones
a las POBALINES, indicando las razones fundadas y motivadas que sustenten la propuesta.

I. Forma en que dichas propuestas seran atendidas por el CAAS del CENACE

El escrito que contenga las propuestas de modificacion debera ser entregado al secretario
técnico del Comité, a efecto de que por su conducto sean presentadas en sesion ordinaria al
CAAS para dictaminar su procedencia.

El CAAS analizara la propuesta de modificaciones, en caso de que a su juicio resulten
procedentes, emitira el acuerdo correspondiente.

II. Plazo en que seran sometidas a aprobacion del Consejo de Administracion,
asi como su difusion en los términos del Reglamento de la Ley

El Presidente del CAAS dentro de los 90 (noventa) dias naturales contados a partir del dia
siguiente a la fecha en que se haya dictaminado la procedencia, deberd someter las
POBALINES a la aprobacion del Consejo de Administracion.

Aprobadas las modificaciones por el Consejo de Administracion, se difundiran las POBALINES
a través de la pagina institucional del CENACE, en el Sistema de Administracion de Normas
Internas de la Administracion Publica Federal, y se publicara el aviso correspondiente en el
DOF.
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5.2. Aspectos particulares aplicables durante los procedimientos de
contratacion, incluyendo la forma en que se deben cumplir los términos
o plazos de la Ley y su Reglamento

5.2.1. La forma en que se acreditara que la dependencia que funja como
proveedor, cuenta con la capacidad para entregar los bienes o prestar los
servicios materia de los contratos que celebra con los sujetos a que se refiere el
articulo 1 parrafo quinto de la Ley

L. Con la finalidad de estar en posibilidad de determinar la procedencia de contratar
fuera del ambito de aplicacion de la Ley con otras dependencias o entidades, o bien los que
se lleven a cabo con alguna dependencia o entidad perteneciente a la administracion publica
de una entidad federativa, para adquirir o arrendar bienes muebles o, prestar servicios, las
UA deberan efectuar una investigacién de mercado que permita determinar el procedimiento
que deba llevarse a cabo para asegurar al Estado las mejores condiciones disponibles en
cuanto a precio, calidad, financiamiento, oportunidad y demas circunstancias pertinentes, en
el entendido que la investigacién de mercado sustenta un procedimiento de verificacion
distinto y previo al de contratacion que determine efectuar el ente publico y sera a partir del
resultado que se obtenga de dicha verificacion, que la entidad estard en posibilidad de
determinar si la mejor alternativa de contratacion, que garantice dichas mejores condiciones,
es otro ente publico; considerar las disposiciones vigentes emitidas por la SFP y/o SHCP; asi
como dar cumplimiento a lo previsto en el articulo 4 del Reglamento, para lo cual tomaran
en consideracion lo siguiente:

a) El titular del area requirente, sera el servidor publico responsable de solicitar previo
a la asignacion y en consecuencia a la suscripcion del contrato correspondiente entre
entes publicos, a la institucidon con la que pretenda contratar, la documentacién que
acredite que tiene o cuenta con recursos propios (capacidad técnica, material y
humana) en al menos 51% (cincuenta y uno por ciento) del monto total del contrato
que le propone firmar el CENACE, esto es, que no requiere contratar a terceros para
proveer los bienes o prestar los servicios, o de requerirlo la contratacién no excedera
el 49% (cuarenta y nueve por ciento) del monto del contrato a celebrarse.

b) No basta con que el ente publico proveedor, presente un escrito en el que manifieste,
bajo protesta de decir verdad, que cuenta con los recursos propios antes sefialados,
sino que debe presentar los documentos en los que conste fehacientemente su
capacidad para cumplir con las obligaciones.

c) El titular del area requirente debera garantizar que la capacidad técnica, material y
humana con que debe contar el ente publico proveedor o contratista se integre, entre
otros elementos, con el conocimiento, la profesionalizacion, la experiencia, las
herramientas, el equipo, la maquinaria, la tecnologia, la logistica y el recurso humano
contemplando el administrativo, técnico y profesional, que resulten adecuados,
necesarios y suficientes para realizar el objeto de la contratacion.
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5.2.2. Criterios que deberan emplearse para llevar a cabo el estudio de
factibilidad que se requiera para determinar la conveniencia de la adquisicion,
arrendamiento, o arrendamiento con opcion a compra de bienes, de conformidad
con el articulo 12 de la Ley

En contrataciones para el arrendamiento de bienes muebles, a partir del monto maximo para
adjudicacion directa que establezca el PEF, el area requirente debera adjuntar a la requisicion el
estudio de factibilidad, en el que considerara el precio de adquisicion de los bienes, comparado
con el costo de su arrendamiento y con el arrendamiento con opcién a compra de los mismos
por el periodo de su vida Util y, en su caso, los costos de mantenimiento y consumibles que se
tuvieran que adquirir, de aseguramiento, de distribucién, de almacenamiento, enajenacion,
impuestos y derechos.

5.2.3. Determinacion de los bienes, arrendamientos y servicios de las unidades
administrativas que pueden ser integrados en un solo procedimiento de
contratacion

Los bienes, arrendamientos y servicios que podran integrarse de manera consolidada en un solo
procedimiento de contratacion seran los comprendidos en los conceptos que a continuacion se
sefialan y que en especifico determine el titular de la DAF y/o el Director de Operacién y
Planeacién del Sistema y/o el titular de la Direccion de Tecnologias de la Informacién y
Comunicaciones y/o el titular de la Jefatura de Unidad de Comunicacién Social, dentro del ambito
de sus respectivas atribuciones.

I. Direccion de Administracion y Finanzas

Insumos de papeleria

Combustibles (gasolina y diésel)

Vestuario y uniformes

Arrendamiento de vehiculos terrestres

Servicios de vigilancia

Seguros de bienes patrimoniales

Servicio de limpieza a oficinas

Servicios de trasportacion aérea nacional e internacional
Adquisicion o arrendamiento de mobiliario de oficina
Prendas de proteccion

Capacitacidn especializada en el ambito de sus atribuciones.

I1. Direccion de Operacion y Planeacion del Sistema

Aires acondicionados de precisiéon y confort

Maquinaria y equipo eléctrico y electronico (plantas de emergencia, UPS, tableros de control,
generadores, etc.)

Adquisicion de bienes o servicios sustantivos de uso generalizado en las Gerencias
Capacitacion especializada en el ambito de sus atribuciones
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II1. Direccion de Tecnologias de la Informacion y Comunicaciones

Materiales y Utiles consumibles para el procesamiento en equipos y bienes informaticos
Servicio de fotocopiado

Servicio telefénico convencional

Servicio de telefonia celular

Servicios de telecomunicaciones

Servicios de internet

Servicios de conduccidn de sefiales analdgicas y digitales

Servicios integrales de infraestructura de computo

Arrendamiento de equipo y bienes informaticos

Arrendamiento de equipo de telecomunicaciones

Patentes, derechos de autor, regalias y otros, en materia de software
Servicios de desarrollo de aplicaciones informaticas

Servicios de mantenimiento de aplicaciones informaticas

Bienes informaticos

Equipos y aparatos de comunicaciones y telecomunicaciones

Activos Intangibles

Capacitacién especializada en el ambito de sus atribuciones

IV.Jefatura de Unidad de Comunicacion Social

Campaiias de comunicacién social
Impresion de documentos en medios de comunicacion masiva

Las UA podran solicitar por escrito a la SA procedimientos de consolidacion que no se encuentren
previstos en los conceptos antes sefalados; la SA evaluara la solicitud presentada, en caso de
resultar procedente la sometera a autorizacion dentro del ambito de sus respectivas atribuciones
del titular de DAF y/o el titular de la Direccion de Operacion y Planeacion del Sistema; y/o
Direccion de Tecnologias de la Informacidon y Comunicaciones y/o el titular de la Jefatura de
Unidad de Comunicacién Social, a través de un proyecto de acuerdo de consolidacién especifico.

Los recursos presupuestarios necesarios para la contratacion consolidada podran ser ubicados
en el area consolidadora o bien, permanecer en cada UA, cuando asi se determine en el
procedimiento de contratacion respectivo.

5.2.4. Condiciones conforme a las cuales debera sujetarse la adquisicion o
arrendamiento de bienes o la contratacion de servicios, fundados en los casos de
excepcion a la licitacion publica previstos en los articulos 41 y 42 de la Ley que,
de acuerdo con el objeto y naturaleza de las actividades del CENACE, le sean
aplicables

En las contrataciones que se pretendan realizar al amparo de los casos de excepcidn previstos
en los articulos 41 y 42 de la LAASSP, las areas requirentes deberan cumplir con lo dispuesto en
el apartado “Requisitos para adquirir o arrendar bienes o contratar servicios” del Anexo 4, del
presente instrumento.

Para el caso de excepcion del segundo parrafo del articulo 42 de la LAASSP, sera el Titular de la
DAF quien la autorice.
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Asimismo, en las adquisiciones o contrataciones directas por monto que pretendan realizar las
UA al amparo del articulo 42 de la Ley, el titular del area requirente podra establecer, a través
de la justificacién correspondiente por escrito y bajo su mas estricta responsabilidad, la
adjudicacion directa con determinada persona, siempre y cuando presente al area contratante 3
(tres) cotizaciones o bien la acreditacion de la imposibilidad de contar con mas de una.

Respecto a las excepciones de licitacion publica fundamentadas en el articulo 41 de la LAASSP,
seran las areas requirentes las responsables de integrar el expediente correspondiente con los
requisitos previstos en el MAAGMAASSP.

5.2.5. Criterios para determinar los bienes o servicios que pueden ser adquiridos
o arrendados bajo la modalidad de contrato abierto, de conformidad con lo
establecido en el articulo 47 de la Ley

Para determinar los bienes que puede ser adquiridos o arrendados o los servicios que pueden
ser contratados bajo la modalidad de contrato abierto, se debera considerar que se trate de
bienes o servicios que por su naturaleza y caracteristicas se consuman de manera reiterada y se
tenga estimada la cantidad minima y maxima que se requiera, debiéndose contar con la
autorizacion presupuestaria para cubrir el monto minimo.

En estos casos, el area requirente debera indicar tal condicion en la requisicion que envia a la
SA o la Gerencia de que se trate, a efecto de establecer en la convocatoria a la licitacidén publica
o invitacién a cuando menos tres personas, o tratandose de adjudicacion directa en la solicitud
de cotizacién respectiva, las previsiones a que se refiere el articulo 47 de la Ley y 85 de su
Reglamento.

5.2.6. Criterios para determinar la adquisicion de bienes muebles usados o
reconstruidos, asi como para solicitar el avalio correspondiente, en términos de
lo dispuesto por el articulo 12 bis de la Ley

Por regla general, la adquisicion de bienes muebles usados o reconstruidos no procedera en el
CENACE; en casos excepcionales se podra autorizar, previo escrito de justificacion suscrito por
el titular del area requirente, cuando éstos se contemplen en los anexos técnicos y se justifique
la conveniencia de adquirirlos, en términos del articulo 12 Bis de la Ley y observando lo dispuesto
por el segundo parrafo de la fraccidn IX del articulo 41 de la propia Ley.

En esos casos, el titular del area requirente estara obligado a realizar un estudio de costo-
beneficio con el que se demuestre la conveniencia de adquirir bienes bajo estas condiciones
comparativamente con bienes nuevos, considerando el avalio emitido por institucion de crédito,
corredores publicos u otros terceros capacitados legalmente para ello conforme a las
disposiciones aplicables. El costo del avallo correra a cargo del presupuesto del area requirente.

En su caso, el porcentaje menor al utilizado para determinar el precio no aceptable en la

adquisicion o arrendamiento de bienes o contratacion de servicios, conforme al articulo 38 de la
Ley.
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5.2.7. Porcentaje para determinar el precio conveniente a que se refiere la
fraccion XII del articulo 2 de la Ley

Cuando en un procedimiento de contratacion se haya determinado la aplicacion del criterio de
evaluacion binario a que se refiere el segundo parrafo del articulo 36 de la Ley, el porcentaje
para determinar el precio conveniente a que se refiere la fraccién XII del articulo 2 de la propia
Ley, sera del 40% (cuarenta por ciento) en todos los casos.

5.2.8. Aspectos de sustentabilidad ambiental, incluyendo la evaluacion de las
tecnologias que permitan la reduccion de la emision de gases de efecto
invernadero y la eficiencia energética, que deberan observarse en las
adquisiciones, arrendamientos y servicios, con el objeto de optimizar y utilizar de
forma sustentable los recursos para disminuir costos financieros y ambientales,
conforme lo previsto en el articulo 22 fraccion III segundo parrafo de la Ley

Son aspectos de sustentabilidad que deben considerarse en las adquisiciones, arrendamientos y
servicios: el uso eficiente y racional del agua y de la energia; la prevencién de la contaminacion
del agua, suelo y atmosfera; eficiencia energética; optimizacion y uso sustentable de los
recursos; asi como la proteccidn al medio ambiente.

El CENACE procurara adquirir bienes que cumplan con caracteristicas de menor grado de impacto
ambiental, dentro de los cuales se sefialan, en forma enunciativa mas no limitativa los siguientes
aspectos:

I.  Que indique que el material con el que esté elaborado no contiene elementos toxicos.
II.  Que sea reciclable.
III.  Que por lo menos un porcentaje del material con el que fue fabricado provenga de un
proceso de reciclamiento.
IV.  Que contribuya al ahorro de agua o energia.
V.  Que permita su reutilizacion.
VI.  Que sean productos organicos y/o sustentables con practicas de produccidon adecuadas
en las que se promueva y apoye la conservacion.

Tratandose de adquisiciones de madera, muebles y suministros de oficina fabricados con
madera, el titular del area requirente debera verificar que en la convocatoria a la licitacion publica
o invitacion a cuando menos tres personas, se requiera cumplir con los requisitos que sobre la
materia expida la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales.

Para las adquisiciones de papel para uso de oficina, invariablemente se establecera en la
convocatoria a la licitacion publica o invitacidn a cuando menos tres personas, que el papel que
se ofrezca:

I. Debera contener en su composicién un minimo de cincuenta por ciento de fibras de
material reciclado o de material reciclable, o de fibras naturales no derivadas de la
madera, o de materias primas provenientes de aprovechamientos forestales manejados
de manera sustentable en el territorio nacional que se encuentren certificadas, o de sus
combinaciones y elaborados en procesos con blanqueado libre de cloro.
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En términos de lo dispuesto en el articulo 29, fraccién X, de la Ley, estableceran que la
forma en que se verificara el cumplimiento de los aspectos senalados durante la entrega
de los bienes, sera mediante el cumplimiento de las normas mexicanas, NOM-050-SCFI-
2004 “Informacion comercial etiquetado general de productos” y NMX-AA-144-SCFI-2008
“Caracteristicas y especificaciones técnicas del contenido de fibra de material reciclable
y cloro para la fabricacion de papel para impresoras y fotocopiadoras que sea adquirido
por las dependencias y entidades de la Administracién Publica Federal”.

Cuando por la naturaleza de los documentos a emitir, por consideraciones técnicas o de
disponibilidad en el mercado, sea necesario utilizar papel para uso de oficina con
caracteristicas distintas a las sefialadas, éste podra ser adquirido Unicamente cuando se
acredite que se presentan tales circunstancias.

Para las adquisiciones correspondientes a la partida 211 “Materiales, Utiles y equipos menores
de oficina”, del COG en lo aplicable se adquirirdan productos que contengan entre otros, lo

siguiente:
I.  De cartdn o plastico rigido con contenido reciclado en color natural.
II.  Base de agua sin solventes (en caso de corrector liquido y/o tintas).
ITII.  Lapices sin pintura o barniz, sin goma.
IV.  Sobres con contenido reciclado sin blanquear, en color natural, con hilo y sin adhesivo.

Para los bienes correspondientes a las partidas 212 “Materiales y Utiles de impresion y
reproducciéon”; 213 “Material estadistico y geografico”; asi como 216 “Material de Limpieza”, del
COG se procurara adquirir:

L.

II.
II1.
Iv.

Productos de plastico o cartdn con cierto porcentaje de material reciclado o totalmente
reciclado en color natural (sin blanqueado o entintado).

Productos reutilizables, excepto cuando medie justificacion técnica.

Productos que no dafien la capa de ozono.

Articulos biodegradables, base agua en lugar de aceite y elegir alternativas amigables al
medio ambiente.

En las adquisiciones que se realicen con cargo a la partida 223 “Utensilios para el servicio de
alimentacién”, del COG el CENACE se sujetaran a lo siguiente:

L.
II.

Preferir la adquisicion de articulos duraderos en lugar de articulos desechables.
Privilegiar la adquisicidn de articulos desechables que no estén elaborados de unicel.

Para el caso de empaques y embalajes de los bienes se observara lo siguiente:

L.

II.

Adquirir productos con empaques que no contengan tintas, pigmentos u otros aditivos
como plomo, cadmio y mercurio.

Adquirir materiales que no requieran empaques individuales o por grupos y que se
puedan comprar a granel.
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5.2.9. Determinacion del lapso para abstenerse de recibir proposiciones o
adjudicar contratos a los proveedores que se encuentren en la hipétesis prevista
en la fraccion III del articulo 50 de la Ley

El CENACE se abstendra de recibir proposiciones o adjudicar contratos, por el plazo de un ano
calendario contado a partir de la notificacion de la segunda rescision, con los proveedores que,
por causas imputables a ellos mismos, esta entidad les hubiere rescindido administrativamente
mas de un contrato, dentro de un lapso de 2 (dos) afios calendario contados a partir de la
notificacion de la primera rescision.

5.2.10. Forma y términos para la devolucion o destruccion de las proposiciones,
conforme al articulo 56 ultimo parrafo de la Ley

Las proposiciones desechadas durante una licitacion publica o invitacién a cuando menos tres
personas podran ser devueltas a solicitud expresa de los licitantes, cuando se cumplan los
términos y condiciones a que se refiere el Gltimo parrafo del articulo 56 de la Ley.

En ninguna circunstancia las 2 (dos) proposiciones que hayan obtenido la puntacion mas alta, o
las 2 (dos) solventes cuyo precio resultd ser el mas bajo en un procedimiento de adjudicacion,
podran ser devueltas a los licitantes, aun cuando asi lo soliciten los interesados.

Transcurrido un plazo de 90 (noventa) dias naturales contados a partir de la emision del fallo, la
SA o Gerencia podra llevar a cabo la destruccion de las proposiciones desechadas cuya
devolucion no haya sido solicitada por los interesados, en cuyo caso podran reutilizar el material
resultante, sin perjuicio de la normatividad aplicable. Para tal efecto, la JUAS o Gerencia
elaborara constancia escrita que debera integrase al expediente respectivo.

5.3. Aspectos relacionados con obligaciones contractuales, incluyendo la
forma en que se deberan cumplir los términos o plazos de la Ley y su
Reglamento

5.3.1. Criterios conforme a los cuales se podran otorgar anticipos, los porcentajes
de éstos y las condiciones para su amortizacion, considerando lo sefialado por los
articulos 13, 29 fraccion XVI y 45 fraccion X de la Ley

Solo se otorgaran anticipos en los supuestos previstos en la Ley.

El titular de la DAF o el Gerente sera el servidor publico responsable de autorizar el pago de
anticipos, previa solicitud por escrito del titular del area requirente, a través del cual exponga
las razones fundadas, explicitas, beneficios del programa y/o proyecto; ademas de contar con
presupuesto aprobado y disponible, este no podra ser mayor al 30% (treinta por ciento) del
monto total estimado de la contratacién.

La autorizacién del otorgamiento de anticipos debera ser emitida previo a la solicitud de
contratacion, el area requirente debera adjuntar a la requisicion copia de dicha autorizacion.

Los anticipos deberan amortizarse proporcionalmente al porcentaje otorgado en cada uno de los
pagos y garantizarse en términos previstos en el articulo 48 de la Ley.
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5.3.2. Condiciones especificas para la entrega de bienes y prestacion de servicios,
asi como los criterios generales que deberan atenderse para acreditar la
recepcion a satisfaccion del CENACE de dichos bienes o servicios, atendiendo a lo
dispuesto por el articulo 51 primer parrafo de la Ley

I. Condiciones especificas para la entrega de bienes

El titular del area requirente, por conducto de la persona servidora publica responsable de
administrar el contrato y del area técnica, deberan supervisar que los bienes cumplan con la
calidad y condiciones establecidas en los instrumentos contractuales respectivos, pudiendo ser
asistido por el titular del area técnica, se debera dejar constancia expresa de la entrega que
efectle el proveedor. Este requisito se cumplird mostrando el sello de entrada al almacén o acta
de entrega — recepcidn de bienes. En arrendamiento de bienes, el area requirente de ellos debera
verificar el cumplimiento del proveedor de acuerdo con las condiciones establecidas en el
contrato que se formalice.

La recepcidn de la totalidad de los bienes inventariables, invariablemente se realizara con la
participacion del responsable del almacén de cada UA, quienes una vez constatada la recepcion
de los bienes, comunicaran a la Jefatura de Unidad de Contabilidad y/o a la persona que registre
y controle el inventario en el CENACE, a fin de asignar el nimero de inventario a cada uno de
los bienes y proceder a la formalizacion del resguardo respectivo, a efecto de mantener su control
para identificar la adscripcion de los mismos. En caso de no existir almacén, los bienes podran
entregarse directamente al area requirente de cada UA, debiendo suscribir el documento de
acuse de recibido y siendo responsabilidad de la misma verificar que los bienes cumplan con la
calidad requerida.

Si los bienes fueran de caracteristicas y/o especificaciones especiales, adicionalmente debera
intervenir el personal del area requirente y técnica quien debera emitir la conformidad a que se
refiere este punto.

Los bienes de consumo que se adquieran podran entregarse directamente al area requirente sin
la participaciéon del responsable del almacén de cada UA, debiendo suscribir el documento de
acuse de recibido y siendo responsabilidad de la misma verificar que los bienes cumplan con la
calidad requerida.

I1. Condiciones especificas para la prestacion de servicios

Para efectos de supervisar el cumplimiento del contrato, el area requirente, por conducto del
administrador del contrato, debera llevar el control del programa de trabajo y/o calendario de
trabajo para la prestacion del servicio, asi como del cumplimiento de las condiciones pactadas
en el instrumento contractual respectivo.

El servidor publico responsable de administrar el contrato debera remitir el formato de “Acta de
aceptacion”, a la fecha de corte que corresponda, a la SF o Gerencia, ya sea en el sentido de
haber recibido a satisfaccion los servicios para liberar el pago, o informando los motivos
existentes que en ese lapso le impiden liberar el mismo.
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El informe debera enviarse invariablemente dentro de los 3 (tres) dias habiles siguientes a la
fecha de corte del periodo(s) pactado(s), con el objeto de que la SF esté en posibilidad de
continuar con el tramite de pago conforme a lo establecido en el contrato.

En dicho reporte se indicara con toda claridad si los servicios se recibieron en los términos
convenidos y si procede el pago correspondiente 0, en su caso, especificar la procedencia de las
penas convencionales que debera cubrir el proveedor y/o las deducciones que se deberan aplicar.

III1.

Criterios generales que deberan atenderse para acreditar la recepcion a

satisfaccion del CENACE de dichos bienes o servicios

a)

b)

Lineamientos para el diferimiento en la fecha de entrega o en la prestacion de servicios.

Cuando por causas de fuerza mayor o caso fortuito el proveedor no pueda realizar la
entrega de los bienes en la fecha pactada o cumplir con el plazo pactado para el
arrendamiento o prestacion del servicio, éste debera presentar un escrito ante el titular
del area requirente, solicitando la prorroga respectiva. La solicitud presentada por el
proveedor sera analizada y Unicamente resultara procedente cuando acredite la
existencia de alguno de los supuestos indicados.

En este caso, el titular del area requirente estara facultado, bajo su mas estricta
responsabilidad para otorgar la prérroga, misma que se documentara expresamente y se
integrara al expediente del convenio modificatorio respectivo.

En ninguna circunstancia se considerara que el lapso transcurrido entre la presentacion
de la solicitud del proveedor y la fecha en que se le dé contestacién a su peticion
suspende la generacion de penas convencionales o deducciones, ya que en el caso de
que no sea concedida la prorroga, dicho lapso sera contabilizado para la aplicacién de las
mismas.

Entrega de bienes diferentes a los solicitados.

Cuando por alguna circunstancia el proveedor no pueda entregar los bienes conforme a
lo indicado en el contrato y, en su lugar, ofrezca bienes con caracteristicas diferentes, el
titular del area requirente juntamente con el area técnica debera realizar un dictamen
comparativo entre el primer bien y el segundo.

Unicamente procedera la sustitucién cuando se cumplan las siguientes condiciones:

1. El bien sustituido presenta caracteristicas iguales o superiores a las ofrecidas
originalmente.

2. El precio sea exactamente igual o menor al originalmente adjudicado.

3. La sustitucidon no implica de ninguna forma otorgar condiciones mas ventajosas
al proveedor que aquellas establecidas originalmente en el contrato.
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5.3.3. Criterios para la elaboracion de las formulas o mecanismos de ajuste para
pactar en los contratos decrementos o incrementos en los precios, conforme a lo
dispuesto en el articulo 44 primer parrafo de la Ley

En contratos cuya vigencia sea igual o menor a un afio queda expresamente prohibido pactar
condicién de ajuste de precios.

Salvo en casos excepcionales debidamente fundados, motivados y justificados por el titular del
area requirente, la SA o Gerencia podra autorizar ajuste de precios. Si el importe que sufra
incrementos o decrementos se encuentra conformado por varios conceptos, debera establecerse
claramente cudl o cuales de ellos seran susceptibles de sufrir dicho decremento o incremento,
asi como el valor porcentual de cada uno de ellos.

En caso de autorizarse un incremento de precios, sélo procedera para aquellas adquisiciones,
arrendamientos y servicios, que, de acuerdo con el calendario, no se encuentre atrasada la
entrega o prestacion de servicios por causas imputables al proveedor.

Podra establecerse el incremento por el cambio del ejercicio fiscal correspondiente, siempre y
cuando se haya prestado el servicio por un periodo minimo de 12 (doce) meses, tomando como
tope maximo, el porcentaje de indice inflacionario que determine el Banco de México al cierre
del ejercicio fiscal anterior al que se solicite cuando la vigencia coincida con el término del afo
fiscal, o bien la inmediata anterior fijada por el Banco de México a la fecha en que inicie el
incremento.

En estos casos, debera establecerse en la convocatoria a la licitacion y en el contrato, un plazo
dentro del cual el proveedor podra formular su peticion, ya que, de no hacerlo dentro del mismo,
Unicamente se otorgaria el incremento a partir de la fecha en que lo solicite.

Todo incremento que se autorice debera contar previamente con la suficiencia presupuestal que
lo respalde.

Todo incremento debera solicitarse de conformidad con las disposiciones vigentes que emitan,
en su caso, la SFP y la SHCP.

5.3.4. Bases, forma y porcentajes a los que deberan sujetarse las garantias que
deban constituirse por los anticipos otorgados y para el cumplimiento de los
contratos, atendiendo a lo dispuesto por el articulo 48 segundo parrafo de la Ley

El area contratante, sera la responsable de recibir de los proveedores las garantias de anticipos
y de cumplimiento de los contratos.

Cuando sean procedimientos de contratacidon solicitados por las Gerencias, los servidores

publicos titulares de las referidas UA, sera el servidor publico responsable de recibir de los
proveedores las garantias de anticipos y de cumplimiento de los contratos.
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I. Garantia de anticipos

Para garantizar la correcta aplicacion de los anticipos, los proveedores deberan entregar la fianza
equivalente al 100% (cien por ciento) del monto otorgado de anticipo, expedida por compania
legalmente autorizada para ello, a favor del CENACE, la que debera estar vigente hasta su total
amortizacion.

La garantia del anticipo del contrato se presentara previamente a la entrega del anticipo e incluye
el IVA.

II. Garantia de cumplimiento

Para garantizar el cumplimiento de los contratos los proveedores podran garantizar en alguna
de las formas previstas en el articulo 79, fraccién III del RLFPRH.

Para garantizar al CENACE, el exacto cumplimiento de las obligaciones que el proveedor
contraiga en virtud del instrumento contractual que se derive del procedimiento de contratacion,
debera entregar garantia en favor del CENACE equivalente al 10% (diez por ciento) del monto
total del contrato o en su caso del importe maximo del contrato, sin incluir el Impuesto al Valor
Agregado, la cual debera entregar dentro de los 10 (diez) dias naturales siguientes a la firma del
contrato.

Las modificaciones en monto, plazo o vigencia del contrato conllevaran el respectivo ajuste a la
garantia de cumplimiento cuando dicho incremento no se encuentre cubierto por la garantia
originalmente otorgada, para lo cual debera estipularse en el convenio modificatorio respectivo
el plazo para entregar la ampliacion de garantia, el cual no debera exceder de 10 (diez) dias
naturales siguientes a la firma de dicho convenio.

III. Otras Garantias
a) Garantia del fabricante

Cuando se adquieran bienes que cuenten con garantia del fabricante, ésta sera exigible al
proveedor adjudicado a través del titular del area requirente.

Lo anterior de conformidad con lo establecido en la Ley Federal de Proteccion al Consumidor.
b) Vicios ocultos

El titular del area requirente debera determinar, cuando proceda, solicitar garantia de vicios
ocultos de los bienes y/o calidad de los servicios, por un periodo que no podra ser menor a
90 (noventa) dias contados a partir de la entrega del bien y/o prestacion del servicio; o
conforme a la garantia establecida por el fabricante o prestador del servicio, mediante la
expedicion de fianza por un importe que no podra ser menor del 10 % (diez por ciento) del
importe total del bien o servicio.

Los indicadores para calificar la calidad de los servicios deberan establecerse por el area

requirente de manera clara y especifica en el anexo técnico, precisando por lo menos su
alcance, duracioén, condiciones y mecanismo para hacer efectiva la garantia.
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Lo anterior de conformidad con lo establecido en la Ley Federal de Proteccion al Consumidor.

c) Garantia de Responsabilidad Civil

El titular del area requirente debera determinar cuando proceda solicitar garantia por dafios
a terceros, la cual no podra ser menor al 5% (Cinco por ciento) del importe total del contrato
0 en su caso del importe maximo del contrato.

Cuando las éareas requirentes, por la naturaleza de los bienes adquiridos o por las
caracteristicas del servicio, requieran garantia de dafos a terceros o de responsabilidad civil,
deberan establecerlo en la requisicion de compra o solicitud del servicio correspondiente;
indicando el importe o porcentaje de la misma.

Cuando el proveedor cuente con una pdliza de responsabilidad civil global, podra entregar al
area contratante el endoso que garantice el contrato o convenio que celebre con el CENACE,
por el monto o porcentaje que se haya establecido, sin que sea necesario exigirle la
presentacion, exhibicidon o entrega de la pdliza original.

d) Calificacion, Aceptacion, Rechazo y Custodia de garantias

El CENACE sera el beneficiario de las garantias que soliciten las areas requirentes para
garantizar obligaciones asumidas en contratos administrativos por adquisiciones,
arrendamientos y prestacion de servicios.

La calificacion y aceptacién de las garantias que aseguren el debido cumplimiento de
obligaciones distintas de las fiscales por parte de los proveedores correspondera a las UA
que las soliciten.

Para la calificacién, aceptacion, rechazo y custodia de las garantias, las UA deberan observar
lo previsto en las Disposiciones Generales a que se sujetaran las garantias otorgadas a favor
del Gobierno Federal para el cumplimiento de obligaciones distintas de las fiscales que
constituyan las dependencias y entidades en los actos y contratos que celebren, publicadas
en el DOF el 08 de septiembre de 2015.

IV. Cancelacion de garantias

a) Cancelacion de las garantias de anticipo

La cancelacién de las garantias de anticipo procedera a solicitud del titular del area
requirente, cuando éste acredite que se ha amortizado la totalidad del anticipo otorgado. La
cancelacion se realizara a través de las areas contratantes.

b) Cancelacion y devolucion de las garantias

La cancelacién de la garantia de cumplimiento procedera a solicitud por escrito del titular del
Area Requirente, cuando haya recibido a satisfaccion los bienes adquiridos y/o servicios

prestados, para lo cual deberd otorgar por escrito su conformidad con la entrega del bien
y/o con la prestacion del servicio.
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Cuando se cubran los requisitos sefalados para la cancelacion de las garantias, el titular del
area requirente comunicara por escrito al titular del area contratante, la procedencia de
realizar los tramites necesarios para solicitar la cancelacion de dichas garantias.

Una vez cancelada la garantia correspondiente, cuando la forma de garantizar haya sido a
través de cheque, procedera la devolucion del mismo al proveedor a través de las areas
contratantes, dejando constancia expresa de lo mismo en el expediente.

Cuando la forma de garantizar haya sido a través de fianza, el titular del area requirente
comunicara por escrito al area contratante, la procedencia de realizar los tramites necesarios
para solicitar la cancelacion de dicha garantia, las que gestionaran directamente ante el
proveedor devolviendo el original del documento (fianza o endoso) por escrito.

5.3.5. Criterios para exceptuar a los proveedores de la presentacion de la garantia
de cumplimiento del contrato, en los supuestos a que se refiere el articulo 48
segundo parrafo de la Ley

En relacion con las fracciones II, IV y V del articulo 41 de la Ley, cuando por la naturaleza de los
acontecimientos se requiera realizar la contrataciéon de manera inmediata, sin que exista el
tiempo suficiente para que el proveedor constituya la garantia respectiva.

I. Respecto de la fraccion XI del articulo 41 de la Ley, cuando la condicion
socioecondmica de los proveedores no les permita cumplir con los requisitos para la
constitucién de la garantia.

I1. En relacidn con la fraccidon XIV del articulo 41 de la Ley, se debera tomar en cuenta
la naturaleza de los servicios a contratar y los conocimientos y experiencia que se requieran
del prestador de servicios.

I11. Con referencia a los casos sefialados en el articulo 42 de la Ley, cuando los contratos
que se adjudiquen sean por un importe igual o inferior al cincuenta por ciento del monto
establecido en el rango de adjudicacion directa, de acuerdo con el PEF.

En el caso de que las areas requirentes soliciten a la SA o Gerencia, la excepcidén de la
presentacion de la garantia de cumplimiento del contrato, deberan expresar las razones fundadas
y motivadas que sustenten su peticion.

5.3.6. Aspectos que considerar para la determinacion de los términos, condiciones
y procedimiento a efecto de aplicar las penas convencionales y deducciones,
atendiendo lo dispuesto en los articulos 53 y 53 bis de la Ley

El administrador del contrato sera el servidor publico responsable de calcular y notificar tanto al

proveedor como a las areas de Finanzas; las penas convencionales y las deducciones que se
hubieran determinado.
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5.3.7. Penas convencionales

En todos los contratos se estableceran penas convencionales por atraso en las fechas pactadas
para la entrega de bienes o la prestacion de servicios, determinadas por las areas requirentes.

En los contratos de bienes o servicios, la aplicacion de la pena convencional sera como minimo
del 0.5% (cero punto cinco por ciento) por cada dia natural de atraso, sobre el importe de los
bienes o servicios no entregados o prestados oportunamente, o bien con atraso, sin que exceda
del 10% (diez por ciento) del monto del contrato, antes del Impuesto al Valor Agregado, o del
monto de la garantia de cumplimiento la cual podra ser hasta del 10% (diez por ciento).

En el caso de bienes perecederos, el area requirente debera establecer las penas convencionales
por el atraso Unicamente en horas, considerando que el atraso en la entrega en ningln caso
podra ser superior a tres horas.

La pena convencional que se estipule en los contratos para la prestacion de servicios, que tengan
precio unitario, sera como minimo del 0.5% (cero punto cinco por ciento) por cada dia natural
de atraso, sin incluir el Impuesto al Valor Agregado.

Cuando los servicios proporcionados con atraso no tengan precio unitario, se podra tomar como
referencia para calcular la pena, el importe mensual del contrato, el importe de la partida
suministrada con atraso o bien una cantidad fija determinada en pesos, considerando la
proporcionalidad que debe existir en las penalizaciones y la importancia del servicio de que se
trate o el impacto que pudiera sufrir el CENACE con esos retrasos.

Cuando se exima a los proveedores de otorgar garantia de cumplimiento de contrato, el monto
maximo de las penas convencionales por atraso que se les puede aplicar sera del 20% (veinte
por ciento) del valor de los bienes o servicios entregados o prestados fuera de la fecha convenida.

5.3.8. Deducciones

Las areas requirentes podran prever la aplicacion de deducciones al pago de bienes o servicios
conforme a lo dispuesto en los articulos 53 BIS de la Ley y 97 de su Reglamento.

Los administradores del contrato deberan determinar los montos de las deducciones al pago de
bienes o servicios por motivo del incumplimiento parcial y/o deficiente en el que haya incurrido
el proveedor, y solicitaran la deduccion al pago correspondiente ante la SF o Gerencia.

Los administradores del contrato adicionalmente deberan determinar el limite de
incumplimientos a partir de los cuales se procedera a la cancelacion total o parcial de partidas o
conceptos no entregados, o bien, a rescindir el contrato.

El administrador del contrato sera responsable de remitir la cédula de calculo de la deduccién
debidamente suscrita al area encargada de realizar el pago.
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5.3.9. Interpretacion

Corresponde a la Direccién Juridica realizar la interpretacion legal de las presentes POBALINES.
La jerarquia de aplicacién de las normas en la materia, seran en principio la Constitucién Politica
de los Estados Unidos Mexicanos, la Ley, su Reglamento, las disposiciones del MAAGMAASSP,
las presentes POBALINES, los criterios de aplicacion de la SFP, los que llegue a emitir la SHCP,
y el propio contrato que se celebre en cada caso.

Las areas requirentes y contratantes deberan realizar por oficio las solicitudes de interpretacion
por escrito a la Direccion Juridica con copia al Secretario Técnico del CAAS, para esclarecer un
tema de interpretacion de las POBALINES; acompanando a dicha solicitud el documental soporte
que permita a la Direccion Juridica emitir la interpretacion correspondiente.

El alcance de la interpretacion de la Direccidn Juridica sera al caso en concreto.
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6. Disposiciones transitorias

PRIMERA. - Las presentes Politicas, Bases y Lineamientos entraran en vigor al dia siguiente de
la respectiva publicacién de resumen en el Diario Oficial de la Federacion y estaran disponibles
en el sitio www.cenace.gob.mx, asi como en el Sistema de Administracion de Normas Internas
de la Administracion Publica Federal para su consulta.

SEGUNDA. - Se abrogan las Politicas, Bases y Lineamientos en materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Centro Nacional de Control de Energia, aprobadas por el Consejo
de Administracidn en su 422 Sesidn Ordinaria celebrada con fecha 14 de diciembre de 2021.

TERCERA. - Los procedimientos de contratacion y aplicacion de sanciones y de
inconformidades, asi como los demas asuntos que se encuentren en tramite o pendientes de
resolucion se tramitaran y resolveran conforme a las disposiciones vigentes al momento en que
se celebraron.

CUARTA. - Los contratos de adquisiciones y arrendamientos de bienes y prestacion de servicios
que se encuentren vigentes al entrar en vigor las presentes POBALINES, continuaran rigiéndose
por las disposiciones vigentes en el momento en que se celebraron. Las rescisiones
administrativas que por causas imputables al proveedor se hayan determinado de acuerdo con
la Ley, se continuaran considerando para los efectos de los articulos 50 fraccién III y 60 de la
Ley.

QUINTA.- Se instruye al titular de la Direccién de Administracion y Finanzas, con fundamento
en lo dispuesto por el articulo Segundo, ultimo parrafo del Acuerdo por el que se instruye a las
dependencias y entidades de la Administracién Publica Federal, asi como a la Procuraduria
General de la Republica a abstenerse de emitir regulacion en las materias que se indican,
publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 10 de agosto de 2010 y modificado seguln
Acuerdo publicado en el mismo drgano de difusidon el 21 de agosto de 2012; a publicar en el
DOF los datos de identificacidon de las presentes POBALINES.
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o

7. Anexos

Los formatos que se adjuntan deberan ser requisitados por la Unidades Administrativas, segin
corresponda.

ANEXO 1. Modelo de anexo técnico

ANEXO 2. Solicitud de autorizaciéon de pago anticipado

ANEXO 3. Acta de aceptacion

ANEXO 4. De los requisitos previos para la adquisicion y/o arrendamiento de bienes y/o
contratacién de servicios

ANEXO 5. Resultado de la Investigacion de Mercado

ANEXO 6. Documentos que debe contener el expediente para trdmite de pago
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Anexo 1: “Modelo de anexo técnico”

Criterio de Evaluacion

Binario Puntos o Porcentajes Costo-Beneficio

Objeto de la Contratacion

Partida (s) Descripcion técnica del objeto

Plazo, Lugar y Condiciones de Entrega

Plazo A partir del dia ___ ( ) de de 20__yhastaeldia__de de20
Lugar
Condiciones
Tipo de Contrato
. . . . Contrato Abierto
Unidad de Medida Cantidad Determinada (Art. 47 de la LAASSP)
Sdlo en caso de contratos abiertos

Unidad de Precio Unitario Cantidad o Volimenes Requeridos Importe

Medida Minimo Maximo Minimo Maximo

Vigencia del Contrato
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Anticipada conforme a lo establecido por el

Ejercicio Fiscal que abarcara la contratacion articulo 25 de la LAASSP

Anual Plurianual Anual Plurianual

Nombre y cargo de los Servidores Piblicos que seran responsables de administrar y verificar el
cumplimiento del contrato, y en su caso, de los que realizaran la inspeccion y supervisiéon del mismo

Nombre Cargo Actividad

Disponibilidad Presupuestaria

De conformidad con lo establecido en el articulo 25 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector

Publico, la cuenta con disponibilidad presupuestaria en:
PEE] Denominacioén de la Partida Presupuestal conforme al Clasificador por Objeto del Gasto
Presupuestal
Naturaleza de los Recursos
Propios Fiscales Créditos Externos Recursos de terceros
Forma de Adjudicacion
Por Partida s !as pa_rt LEEE Por Abastecimiento Simultaneo
un solo licitante
NUmero de Fuentes de
Abastecimiento
. . Fuente
Porcentajes asignados a cada unade | Fuente1 | Fuente 2 N
ellas
Porcentaje diferencial en precio
Se requiere que “EL PROVEEDOR” proporcione equipo en Comodato
Aplica . .
Si NO Equipo Requerido
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Normas Aplicables a la Contratacion

Norma Nimero Denominacion Partida a la que Aplica

Método de Pruebas e Institucion Publica o Privada que realizara la evaluacion del cumplimiento de Normas

Aplica

Unidad de Medida para la Institucion que lo

Método . .y .y
determinacion realizara

Aplica

Si No

Garantia de Cumplimiento

Para garantizar a “EL CENACE”, el exacto cumplimiento de las obligaciones que “EL
PROVEDOR?” contraiga en virtud del instrumento contractual que se derive del procedimiento
de contratacion, se obliga a otorgar garantia, a favor del Centro Nacional de Control de Energia
equivalente al 10% (DIEZ POR CIENTO) del monto total del CONTRATO, sin incluir el
Impuesto al Valor Agregado, la cual debera entregar dentro de los 10 (DIEZ) dias naturales
siguientes a la firma del CONTRATO.

Las modificaciones en monto, plazo o vigencia del CONTRATO conllevaran el respectivo
ajuste a la garantia de cumplimiento cuando dicho incremento no se encuentre cubierto por la
garantia originalmente otorgada, para lo cual debera estipularse en el convenio modificatorio
respectivo el plazo para entregar la ampliacion de garantia, el cual no debera exceder de 10
(DIEZ) dias naturales siguientes a la firma de dicho convenio, asi como la fecha de la
prestacion de “LOS SERVICIOS” para las cantidades adicionales.

Aplica

Si No

Criterio de Divisibilidad o Indivisibilidad de la Garantia de Criterio

Cumplimiento Divisible | Indivisible

Para efectos de este procedimiento de contratacion y conforme al
criterio de divisibilidad o indivisibilidad de las obligaciones
contractuales y aplicacion total de la garantia de cumplimiento de los
contratos sujetos a la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos vy
Servicios del Sector Publico, para efectos de hacer efectiva la
garantia de cumplimiento objeto del CONTRATO, se considera que
la obligacion contractual es:
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Aplica . . . - -
Si No Garantia por Defectos o Vicios Ocultos o Péliza de Responsabilidad Civil
“EL PROVEEDOR” queda obligado ante "EL CENACE" responder en caso de negligencia,
mala fe, impericia y dolo, de la respuesta inmediata en la atencion y prestacion de "LOS
SERVICIOS", asi como cualquier otra responsabilidad en que hubiere incurrido, en los
términos sefialados en el “CONTRATO” y en el presente "ANEXO TECNICO", lo anterior de
conformidad con lo establecido en el articulo 53 parrafo segundo de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
Garantia por Defectos o Vicios Ocultos Péliza de Responsabilidad Civil
Para garantizar a “EL CENACE”, “EL
PROVEDOR?”, se obliga a otorgar Poliza
de Responsabilidad Civil expedida por
institucion legalmente autorizada, a
favor del Centro Nacional de Control de
Energia equivalente al 5% (cinco por
ciento) del monto total del CONTRATO,
sin incluir el Impuesto al Valor
Agregado, la cual deberd entregar
dentro de los 10 (DIEZ) dias naturales
siguientes a la firma del CONTRATO
Forma y Datos para el Comprobante Fiscal Digital
Razén Social: Centro Nacional de Control de Energia
R.F.C. CNC140828PQ4
Domicilio Fiscal: Boulevard Adolfo Lopez Mateos No. 2157, Colonia los Alpes, C.P. 01010, Alcaldia Alvaro

Obregén, Ciudad de México.

La documentacion para tramite de pago junto con el CFDI correspondiente sera presentada por el proveedor en las areas de Finanzas
de Corporativo y/o Gerencias de Control, en dias habiles de lunes a viernes en horario de 09:00 a 13:00 horas.

Documentacion
a presentar:

» CFDl original y copia.
» CFDI (Archivos pdf y xml).
» Documento en que conste la debida prestacién del servicio.

Forma de Pago
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Penas Convencionales
Aplica 10 Responsable de
Sl | NO PETEILER ) T Aplicar la Penas
“EL PROVEEDOR” se obliga a pagar a "EL CENACE" una
pena convencional equivalente al 0.5% (CERO PUNTO
CINCO POR CIENTO) por cada dia natural de atraso sobre
el importe de "LOS SERVICIOS" no prestados
oportunamente. Lo anterior, de conformidad con lo
establecido en el articulo 53 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
Las penas convencionales seran documentadas y calculadas
por el ADMINISTRADOR DEL CONTRATO y seran
aplicadas por la SF o la Gerencia
X La suma de dichas penalizaciones no excedera del 10%
(DIEZ POR CIENTO) del monto del CONTRATO; en caso de
que la suma de las penas convencionales rebase este monto,
"EL CENACE" podréa optar entre exigir el cumplimiento del
CONTRATO o rescindirlo en los términos del articulo 54 de
la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico.
“EL PROVEEDOR” acepta en forma expresa, que "EL
CENACE" descuente el importe de las penas
convencionales que en su caso se haya hecho acreedor del
CFDI que presente para cobro, mas L.V.A.
Aplica
Deducciones
Si | No
"EL CENACE" aplicara a “EL PROVEEDOR” deducciones al pago de "LOS SERVICIOS" con motivo del
incumplimiento parcial o deficiente en que haya incurrido respecto a los conceptos que integran el CONTRATO. Lo
anterior, de conformidad con lo establecido en el articulo 53 Bis de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico.
Las deducciones seran documentadas y calculadas por el ADMINISTRADOR DEL CONTRATO y aplicadas por la
SF.
La suma de dichas deducciones no excedera del 10% (DIEZ POR CIENTO) del monto del CONTRATO; en caso de
que la suma de deducciones rebase este monto, "EL CENACE" podré optar entre exigir el cumplimiento del
CONTRATO o rescindirlo en los términos del articulo 54 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico.
“EL PROVEEDOR” acepta en forma expresa, que "EL CENACE" descuente el importe de las deductivas que en
su caso se haya hecho acreedor del CFDI que presente para cobro, mas |.V.A.
Aplica Porcentaje (%) 0 - c Reipcl)'nsallale de
S| NO Importe orma oncepto plicar las
deducciones
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Aplica ]
Sl NO Prérrogas
Aplica .
SI NO Devoluciones

Por el Area Requirente

Por el Area Técnica

Por el Administrador del Contrato

Ciudad de Méxicoa, __ de de20 .
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Anexo 2: “Solicitud de autorizacion de pago anticipado”

Solicitud de Autorizacion de Pago de
Ciudad de México, a de de

PRESENTE. —

De conformidad con lo previsto en el articulo 13, parrafo tercero de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico; y el numeral 5.1.14. “Cargos de los servidores publicos
facultados para autorizar el pago de las suscripciones, seguros u otros servicios previstos en el articulo
13 dltimo parrafo de la Ley” de las Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Prestacion de Servicios del Centro Nacional de Control de Energia vigentes, y con
el fin de dar cumplimiento a las funciones y atribuciones encomendadas, atentamente solicito se
autorice el pago de la suscripcion que se especifica en el presente documento, como a continuacién
se indica:

Unidad Administrativa Area de Adscripcion

Posicion Cuenta de Centro Centro de Partida Monto

Financiera Mayor Gestor Costos Presupuestal Disponible
Informacion de la Suscripcion
Nombre Version | Duracion — AT Monto Moneda
Inicia Concluye
Justificacion:
Titular del Area Requirente Autoriza Autoriza
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Id. Campo Observacion

1. Fecha Anotar lugar, dia, mes y afo de expediciéon del
formato

2. Unidad Administrativa Anotar la Direccion a la que corresponde el area

) que solicita la suscripcion.

3. Area de Adscripcién Anotar el area que solicita la autorizacion.

4, Posicion Financiera Anotar el dato financiero de acuerdo con la Solped.

5. Cuenta de Mayor Anotar el dato financiero de acuerdo con la Solped.

6. Centro Gestor Anotar el dato financiero de acuerdo con la Solped.

7. Centro de Costos Anotar el dato financiero de acuerdo con la Solped.

8. Partida Presupuestal Anotar el dato financiero de acuerdo con la Solped.

9. Monto Disponible Anotar el Monto de acuerdo con la Solped.

10. Nombre Anotar el nombre de la suscripcién de acuerdo con
el CFDI.

11. Version Anotar (impreso o electrdnica)

12. Duracién Anotar (mensual, bimestral, trimestral, semestral o
anual).

13. Inicia Anotar mes y afo en que inicia la suscripcion.

14. Concluye Anotar mes y afio en que concluye la suscripcion.

15. Monto Anotar el importe de acuerdo con Comprobante
Fiscal Digital respectivo

16. Moneda Anotar el tipo de moneda correspondiente.

17. Justificacion Anotar las razones fundadas, explicitas, beneficios

] del programa y/o proyecto; y nimero de SOLPED.

18. Titular del Area Requirente Anotar nombre, cargo y firma de la persona
servidora publica que solicita la suscripcién.

19. Autoriza Anotar nombre y cargo de la persona servidora
publica Titular de la Subdireccién de Finanzas.

20. Autoriza Anotar nombre y cargo de la persona servidora
publica Titular de la Direccién de Administracion y
Finanzas.

Nota:
El encabezado y pie de pagina deberan ser sustituidos de acuerdo con el area de adscripcion.
Los nimeros de referencia de cada campo deberan ser sustituidos al requisitar el formato.

1.
2.
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Anexo 3: “Acta de aceptacion”

Ciudad de México, a de de -

ACTA DE ACEPTACION

En base en lo previsto en el Contrato No. , Cuyo objeto es la
prestacion de la contratacion de , €n mi caracter de
Administrador del Contrato hago constar que con fecha de de se recibid la

prestacion del servicio a mi entera satisfaccion (o se recibieron los bienes respectivos a mi entera
satisfaccion).

Sin otro particular, envié un saludo cordial.

Atentamente

Nombre Completo del Administrador del Contrato
Cargo del Servidor Publico
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Anexo 4: “De los requisitos previos para la adquisicion y/o arrendamiento de
bienes y/o contratacion de servicios”

No.

Servicios de
Bienes | Servicios Consultorias,
del del Asesorias, Estudios,
Capitulo | Capitulo Congresos,
2000 3000 Convenciones e
Investigaciones

Bienes del
Capitulo
5000

Requisito

Oficio de solicitud, firmado
por el titular del area
requirente sefialando:
nombre, cargo y teléfono de
las personas que designen
como:

a) Responsable de
administrar y verificar el v v v v
cumplimiento del
contrato

b) Responsable del 4&rea
técnica.

c) En su caso,
representante del area
requirente en el
procedimiento de
contratacion.

Anexo  técnico  original
firmado por el titular del area
requirente, por el titular del
area técnica y por el
administrador del contrz_ato. v v v v
En caso de contrataciones
consolidadas en el CENACE
por el administrador general
del contrato, (impreso y en
archivo electrdnico).

Oficio de solicitud de sistema
de gestion de la calidad, en
su caso, debera observarse v v v v
lo establecido en el articulo
32 del Reglamento.

PAAAS, documento a través
del cual acredita que Ila
_contr.ataaon se encuentra v v v v
incluida en éste; en caso
contrario, el compromiso
ineludible de incluir la
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Servicios de

Bienes | Servicios Consultorias, Bienes del
. . del del Asesorias, Estudios, ;
No. Requisito , , Capitulo
Capitulo | Capitulo Congresos, 5000
2000 3000 Convenciones e
Investigaciones

contratacion en la préxima
actualizacion del PAAAS.

5. Formato FO-CON-02
“Constancia de existencias
de bienes en almacén” o
nivel de inventarios de los
bienes a adquirir, suscrito
por el titular del a&rea v v
requirente, con sello y firma
del responsable del almacén,
para el caso del
Corporativo.

Tratandose de Gerencias,
el area de abastecimiento.

6. Formato FO-CON-03
“Requisicion de  bienes,
arrendamientos y servicios” v v v v

firmada por el titular del area
requirente y el titular del
area técnica.

7. Documento (SOLPED) que
acredite que la UA cuenta
con recursos presupuestales
en la partida
correspondiente, firmado por
el titular del area requirente,
la persona servidora publica
gle5|gnada por e! director del v v v v
area respectiva como
responsable de  ejercer
recursos presupuestales, y el
solicitante. La misma debera
contener la fecha de solicitud
y la fecha en la que se
formaliza la autorizacion de
los recursos.

8. Si la contratacion rebasa un
ejercicio presupuestal,
deberd  presentarse la
Solicitud de Autorizacion v v 4 v

para Formalizar Contratos
Plurianuales  debidamente
requisitada y el Acuse
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Requisito

Servicios de
Bienes | Servicios Consultorias,
del del Asesorias, Estudios,
Capitulo | Capitulo Congresos,
2000 3000 Convenciones e
Investigaciones

Bienes del
Capitulo
5000

emitido por el Mddulo de
Administracién y
Seguimiento de Contratos
Plurianuales.

Ambos documentos deberan
coincidir en partida de gasto,
monto y vigencia de
autorizacion.

Para los contratos cuya
vigencia inicie en el ejercicio
fiscal siguiente de aquel en el
que se formalicen se debe
presentar la autorizacién de
la SHCP emitido en el
MASCP.

10.

Original del oficio de
liberacién de inversion en
caso de la adquisicion de
bienes de inversion
clasificados en el capitulo
5000 del COG.

11,

Acuerdo de autorizacion,
suscrito por la persona
servidora publica facultada
para ello.

12,

Investigacion de mercado

12.1

Anexo técnico para cotizar
debidamente firmado.

12.2

Informacién obtenida en
CompraNet, de la misma
naturaleza de la contratacion
de que se trate y relacion de
potenciales proveedores
obtenida del mismo sistema.

12.3

Formato FO-CON-04
"Peticion de ofertas”,
vinculado con la informacion
de potenciales proveedores
obtenida en las fuentes
referidas en el articulo 28 del
Reglamento
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Servicios de

Bienes | Servicios Consultorias, .
. . Bienes del
. . del del Asesorias, Estudios, p
No. Requisito - - Capitulo
Capitulo | Capitulo Congresos, 5000
2000 3000 Convenciones e

Investigaciones

El formato debera contar con
acuse de recepcion por parte
del proveedor en caso de
haber realizado la entrega en
forma presencial o del correo
electronico en el cual se
demuestre la fecha de envio
en caso de haber realizado la
entrega en forma
electronica.

12.4 | Cotizacién de proveedores,
con acuse de recibo del area
correspondiente y/o v v v v
confirmacion  del  correo
electrénico recibido.

12.5 | Informacién histdrica, en su v v v v
Caso.

12.6 | Formato FO-CON-05
"Investigacion de mercado" v v v v

(firmado por el titular del
area requirente y/o técnica)

12.7 | Formato “Resultado de la
Investigacion de Mercado”
(firmado por el titular del v v v v
area requirente y/o técnica)
Anexo 5

13. Tratandose de bienes y/o
servicios de Tecnologias de
la _ In_formacm_)n y v v v v
Comunicaciones incorporar
todas las autorizaciones
normativas.

14, Oficio suscrito por el Titular
de la DAF, en términos de lo
previsto en el articulo 19 de v
la Ley y 15 de su
Reglamento.

15. Oficio suscrito por el titular
del area requirente a través
del cual hace constar que no v
cuenta con el personal
capacitado o disponible.
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Requisito

Servicios de
Bienes | Servicios Consultorias,
del del Asesorias, Estudios,
Capitulo | Capitulo Congresos,
2000 3000 Convenciones e
Investigaciones

Bienes del
Capitulo
5000

16.

Oficio suscrito por el titular
del area requirente a través
del cual hace constar que las
personas fisicas que se
contraten no desempeiaran
funciones iguales o}
equivalentes a las del
personal de plaza
presupuestal.

17.

Oficio fundado y motivado,
suscrito por el titular del area
requirente a través del cual
hace constar que los
servicios profesionales son
indispensables  para el
cumplimiento de los
programas autorizados.

18.

Oficio suscrito por el titular
de la Jefatura de Unidad de
Recursos Humanos en donde
se autorice la contratacion
de servicios de capacitacion.

19.

Oficio de solicitud de
reduccién de plazos
debidamente fundado,
motivado y firmado por el
titular del area requirente.

20.

Oficio de autorizacién para
reduccioén de plazos.

21.

Sefalar el criterio de
evaluacion de las
proposiciones, en el caso de
puntos o porcentajes sefalar
la ponderacion de los rubros
y subrubros
correspondientes. En el caso
del criterio binario,
acompafiar la justificacion
respectiva.

22.

Justificacion ~ fundada vy
motivada respecto al caso en
concreto, de excepcion a la
licitacion, en su caso.
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Requisito

Servicios de
Bienes | Servicios Consultorias,
del del Asesorias, Estudios,
Capitulo | Capitulo Congresos,
2000 3000 Convenciones e
Investigaciones

Bienes del
Capitulo
5000

23.

Autorizacién de la persona
servidora publica facultada
para ello, en el caso de la
edicion e impresiones de
libros y publicaciones, en
cumplimiento a los
Lineamientos generales para
el registro y autorizaciéon de
las Estrategias y Programas
de Comunicacion Social y de
Promocién y Publicidad de
las dependencias y entidades
de la Administraciéon Publica
Federal publicados
anualmente, y a

las disposiciones de
Austeridad Republicana.

24,

Oficio fundado y motivado
mediante el cual el titular de
la DAF autoriza el pago de
anticipo al proveedor.

25.

Copia de la autorizacién
emitida por la SEGOB, en
términos de las disposiciones
aplicables, tratandose de la
contratacion de difusion de
campanas.

26.

Indicar las normas oficiales
mexicanas, las  normas
mexicanas y a falta de éstas,
las normas internacionales
que aplican al bien o servicio
solicitado.

27.

Cuando se determine el
agrupamiento de bienes o
servicios en una sola partida
o bien se incluya el
requerimiento de sistemas
de gestion de la calidad,
adjuntar la investigacién de
mercado con la que se
constate la existencia de al
menos 5 (cinco) proveedores
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Servicios de

Bienes | Servicios Consultorias, Bienes del
. . del del Asesorias, Estudios, ;
No. Requisito - - Capitulo
Capitulo | Capitulo Congresos, 5000
2000 3000 Convenciones e

Investigaciones

que puedan cumplir
integramente con dichos
requisitos.

28. Oficio suscrito por el titular
del Area requirente, a través
del cual explique las razones
fundadas y motivadas para
no aceptar proposiciones
conjuntas en una Licitacion, v v v v
sefalando particularmente
los aspectos que demuestren
que con tal determinacién no
se limita la libre
participacion.

29. Determinacion de las penas
convencionales a aplicarse y v v v v
Sus porcentajes.

30. Determinacién  sobre la
procedencia de  aplicar
dgducciones5 Ig base para su v v v v
calculo y el limite a partir del
cual procedera la rescision
del contrato.

31. Imagenes de pantalla de la
SDI del Sistema denominado
Compranet. ) v v v v
(mismas  que  deberan
contener la informacién
completa del expediente)
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Anexo 5 "Resultado de la Investigacion de Mercado”

RESULTADO DE INVESTIGACION DE MERCADO

“"Describir el bien, arrendamiento o servicio”

Indice

I. Descripcion 3
II. Finalidad 3
III.  Propdsito, 3

IV. Registro Unico de Proveedores y Contratistas 3

V. Fundamento Legal 3

VI. Objeto de la Contratacion 4

VII.  Descripcion técnica del objeto 4

VIII. Alcance 4

IX. Fuentes consultadas 4

X. Aspectos generales del resultado de la Investigacion de Mercado 8
1. Descripcion

La investigacién de mercado se entiende como el procedimiento que lleva a cabo la
para conocer las condiciones prevalecientes en el mercado respecto la contratacion del "Describir
el bien, arrendamiento o servicio”,

Posibilita a la elegir el procedimiento de contratacion, el caracter y la estrategia de
contratacién mas conviene para obtener las mejores condiciones de contratacidon (contratacion
consolidada, abastecimiento simultaneo o agrupacion de bienes o servicios en una misma partida,
ofertas subsecuentes de descuento, el precio maximo de referencia, entre otros).

I1. Finalidad

Verificar la existencia del servicio, de proveedores a nivel nacional y del precio estimado basado
en la informacién que se obtenga en la propia Institucién, de organismos publicos o privados, de
prestadores del servicio, o una combinacion de dichas fuentes de informacion, a efecto de buscar
las mejores condiciones para el Estado.

III. Proposito

a. Determinen la existencia de oferta de bienes y servicios en la cantidad, calidad y
oportunidad requeridas por las mismas;

b. Verifiquen la existencia de proveedores a nivel nacional o internacional con posibilidad de
cumplir con sus necesidades de contratacion, y

C. Conozcan el precio prevaleciente de los bienes, arrendamientos o servicios requeridos, al
momento de llevar a cabo la investigacion.
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IV. Registro Unico de Proveedores y Contratistas

El Registro Unico de Proveedores y Contratistas, es administrado por la Secretaria de Hacienda y
Crédito Publico; clasifica la informacion de los proveedores y contratistas de acuerdo con su
actividad; datos generales; nacionalidad; experiencia; especialidad; capacidad técnica,
econdmica y financiera, e historial de contratos celebrados con la Administracién Publica Federal.

La informacion contenida en el Registro Unico de Proveedores y Contratistas tiene como
propdsito, entre otros, facilitar los procedimientos de contratacién de las dependencias y
entidades, y se puede consultar ingresando a
https://cnet.hacienda.gob.mx/servicios/consultaRUPC.jsf

V. Fundamento Legal

La Investigacion de Mercado tiene su fundamento en los articulos 2, fracciones X y XI, 26, 28,
29, fraccion II y parrafo segundo, 38 y 40 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Sector Publico; 12, 13, fraccion II, 14, 29, 32, fraccion I, 38, 39, fraccion II, inciso b), 71,
fraccion III y 72, fracciones I, III y VIII de su Reglamento.

VI. Objeto de la Contratacion
El Centro Nacional de Control de Energia, en adelante “EL CENACE”, requiere contratar el
"Describir el bien, arrendamiento o servicio”en lo sucesivo "LOS SERVICIOS/LOS BIENES”.

a. Vigencia

Ejercicio Fiscal que abarcara la Anticipada conforme a lo establecido por
contratacion el articulo 25 de la LAASSP
Anual Plurianual Anual Plurianual
Aplica No Aplica No Aplica No Aplica
ANO
Registro SHCP Aplica No Aplica Folio de Registro
Plurianualidad X X
Programas y Proyectos de Inversion (PPI) X X
Fecha
Inicio Termino
0 de_ de20_ _ 0__de de 20

b. Caracteristicas de la Contratacion

Arrendamiento Adquisicion Servicio

c. Informacion Presupuestal

Partida

CUCoP Monto Autorizado
Presupuestal

Ejercicio Fiscal
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VII. Descripcion técnica del objeto

Partida (s) Descripcion técnica del objeto

1 “Describir el bien, arrendamiento o servicio”

VIII. Alcance
Describir de manera resumida el alcance de "LOS SERVICIOS”
IX. Fuentes consultadas

a. La en cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 28, fraccion
I del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico, realizd una consulta a la informacion que se encuentra disponible a través del
Sistema Electrénico de Informacién Publica Gubernamental sobre Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios denominado CompraNet.

Se acceso, revisd y verificd la pagina web:
https://compranet.hacienda.gob.mx/web/login.html; se hizo la busqueda en el menu
horizontal “Difusion de procedimientos”, submenli “En seguimiento y
concluidos”, filtro de busqueda “Buscar/filtrar por”, criterio de busqueda
“Codigo, descripcion o referencia del Expediente”, “Contiene”, sefialandose
como parametro de busqueda lo siguiente ™ ", con que se obtuvo la siguiente
informacion:

A.l1

Derivado del analisis realizado en el sistema CompraNet se obtuvo la siguiente
informacion:

Cadigo de Expediente
Descripcion del
expediente

Tipo de Expediente:
Categoria del Expediente
Entidad Federativa
Nombre de la Unidad
Compradora (UC)
Numero de
procedimiento
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Se adjunta la caratula del expediente de cada una de las personas enlistadas. (Anexo X).

c. La en cumplimiento de lo dispuesto en los articulos 40,
parrafo tercero; de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico; y 28, fraccion II de su Reglamento, envid Solicitud de Cotizacion (FO-CON-
04) a las siguientes personas, cuyas actividades comerciales a juicio de la esta area,
estan relacionadas con los bienes y servicios objeto de la contratacion:

No. Proveedor Fecha de Envio Medio

ORI N U hWIN =

._.
=

==
N[ =

._.
w

._.
>

—
U

._.
o

Se adjunta FO-CON-04 de cada una de las personas enlistadas y le correo electrénico
del envio. (Anexo X).

d. La en cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 28, fraccion III del
Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico,
realizd una consulta a través de paginas de Internet y se obtuvo el siguiente resultado:

No. Proveedor
1.

Se adjunta captura de pantalla de la pagina de internet de la persona enlistada. (Anexo
X).

e. En cumplimiento a lo establecido en el articulo 28, Ultimo parrafo del Reglamento de

la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, la hace
constar que no existe informacidn histérica en los archivos de la
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X. Aspectos generales del resultado de la Investigacion de Mercado

En cumplimiento a lo previsto en el articulo 30 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, se analizé la informacion obtenida en la
Investigacion de Mercado considerando las mismas condiciones en cuanto a plazos y lugar
de entrega de los bienes y prestacion de los servicios; la moneda a cotizar; la forma y
términos de pago; las caracteristicas técnicas de los bienes o servicios.

a. En las Solicitudes de Cotizacidon se sefiald que la fecha maxima para la recepcion de
propuesta era el dia__de ___de 20___, dentro del citado periodo se recibi la cotizacion
de las siguientes personas:

Estatus de la Respuesta
No. Proveedor Presento No Presento No
Cotizacion Cotizacion Contesto
1.
2.
3.
4.
5.

Se adjunta propuesta técnica y econdmica de cada una de las personas enlistadas y
le correo electrdnico del envio. (Anexo X).

b. Detalle de la cotizacion:
No Proveedor Cumple No Cumple
1.
2.
3.
4.
5.
No Proveedor Origen del Bien Moneda Cotizada
1.
2.
3.
4.
5.
Importe Total sin I.V.A.
No. Proveedor S . Servicio
Adquisicion Arrendamiento Administrado
1.
2.
3.
4,
5.
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Qe adilinta analicic de lac nraniiestac térnirac v ecnndmicac de lac nerennac enlictadac
Con base en la revision, andlisis detallado y evaluacion de las cotizaciones
presentadas por los proveedores participantes, se asume que existen
condiciones para realizar un procedimiento de contratacién con agrupacién de
partidas.

Con base en la revision, analisis detallado y evaluacion de las cotizaciones
presentadas por los proveedores participantes, se determina que e/
procedimiento de contratacion se realice con cardcter de Internacional bajo la
cobertura de tratados, toda vez que los bienes son de origen de paises con los
que nuestro pais tiene celebrado un tratado de libre comercio con capitulo de
compras gubernamentales.

i. Plurianulidad

Fecha y Lugar de Emision

Por el Area Requirente Por el Area Técnica
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Anexo 6 "Documentos que debe contener el expediente para tramite de pago”
(los que le apliquen):

1. Copia del contrato o convenio y del anexo técnico formalizado (por Unica vez en caso del tramite del
primer pago de dos o mas parcialidades establecidas en el contrato).

2. Un tanto original del contrato o convenio y del anexo técnico formalizado (por Unica vez en caso del

tramite de pago del Unico o Ultimo pago establecidas en el contrato).

Copia del contrato registrado en SAP ECC (por Unica vez en caso del tramite del primer o Unico pago).

Copia de fianza o garantia de servicio de acuerdo con las condiciones del contrato (por Unica vez en

caso del tramite del primer o Unico pago).

5. Garantia de Responsabilidad civil de acuerdo con las condiciones del contrato (por Unica vez en caso

del tramite del primer o Unico pago).

Evidencia del servicio o material recibido por parte del proveedor.

Movimiento de materiales y/o entrada de servicio en sistema SAP ECC.

Comprobante Fiscal Digital por Internet (CFDI) en su representacion impresa en formato PDF y archivo

digital XML, emitido de acuerdo con el Cddigo Fiscal de la Federacidn vigente y de acuerdo con la

normatividad del Anexo 20 de la Resolucion Miscelanea vigente; se tendra por cumplido este requisito

si lo hace llegar al personal de la Unidad de Contabilidad o el Departamento de Finanzas de las

Gerencias de Control Regional a través del correo institucional o en dispositivo de memoria externo.

9. Calculo y firma de autorizacidon de formato de deductivas y/o penalizaciones.

10. Evidencia impresa de verificacion del o los CFDI(S) en el portal del Servicio de Administracion
Tributaria (SAT).

11. Firma de autorizacion del personal facultado (administrador del contrato y/o titular del area usuaria)
en representacion impresa del comprobante fiscal o CFDI(S).

12. En el caso de pago de membresias sujetas a un proceso de compra, se debera anexar fotocopia del
formato de autorizacion por parte de la Direccidn de Administracién y Finanzas.

13. Pantalla SAP de validacion de suficiencia presupuestal emitida por el Administrador del Contrato.

14. Copia de Identificacion Oficial Vigente del Administrador del Contrato.

15. PERSONA FISICA

hw

® N

Identificacion Oficial Vigente (INE o PASAPORTE)

Comprobante de Domicilio de la Persona Fisica (vigencia no mayor de 60 dias).

Cedula de Identificacidon Fiscal RFC, donde muestre el domicilio fiscal

Entregar Carta de Solicitud de Pago Mediante Transferencia o Depdsito Bancario, en papel

membretado original de la empresa que representa la persona fisica, con firma autdgrafa.

e Copia del Estado de Cuenta donde se confirme el nombre del beneficiario, nimero de cuenta
y Cuenta Clabe, (vigencia no mayor a 60 dias).

e Formato “A” datos de la Persona Fisica, el cual debera estar FIRMADO, por el administrador

del contrato o quien solicita el servicio o bienes

16. PERSONA MORAL

e Acta constitutiva escaneada
e Carta de datos bancarios en hoja membretada, original y firma autografia del Representante
Legal.
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Copia de estado de cuenta donde se muestre nombre de la cuenta y clabe, actual (vigencia
no mayor de 60 dias).

Comprobante de Domicilio de la Empresa (vigencia no mayor de 60 dias).

Copia de poder notarial del Representante Legal.

Identificacion Oficial vigente (INE o PASAPORTE) del Representante Legal, quién firma la carta
de datos bancarios.

Cedula de Identificacion Fiscal RFC, donde muestre el domicilio fiscal.

Formato “A” datos del proveedor, el cual debera estar FIRMADO, por el administrador del
contrato

17. PROVEEDORES DEL EXTRANJERO

Estatuto (Apostille) Documento de certificacion de la empresa

Certificado de Constitucidon de la Empresa (Apostille) Documento de certificacion de la empresa
Certificado del Domicilio de la Empresa (Apostille) Documento de certificacion de la empresa
Poder Notarial otorgado al representante Legal en México.

Contrato

Cotizacion

Entregar Carta de Solicitud de Pago Mediante Transferencia o Depdsito Bancario, en papel
membretado original de la empresa que representa la persona fisica, con firma autdgrafa.
Identificacion Oficial Vigente del Representante Legal, de la representacion en MEXICO.
Comprobante de Domicilio de la Empresa en México

Formato “A” datos del proveedor, el cual deberd estar FIRMADO, por el administrador del
contrato
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CENTRO NACIONAL DE
CONTROL DE ENERGIA

TN CENACE
e

DICTAMINACION

Las presentes Politicas, Bases y Lineamientos en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y
prestacion de Servicios del Centro Nacional de Control de Energia, son dictaminadas como
procedentes por el Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Centro Nacional de
Control de Energia, en su Primera Sesidn Extraordinaria 2022, celebrada el dia 11 de marzo de 2022

PRESIDENTE

PRESIDENTE SUPLENTE

Mtro. Gregorio Gerardo Cortés Viveros
Director de Administracion y Finanzas

VOCAL TITULAR

Lic. Edgar Acuna Rau
Subdirector de Administracion

VOCAL SUPLENTE

Ing. Emilio Luna Quiroz
Direccion de Operacion y Planeacion del
Sistema

VOCAL TITULAR

Ing. Joaquin Eduardo Martinez y Yannini
Jefe de Departamento

VOCAL SUPLENTE

Ing. Fabidn Vazquez Ramirez
Director de Administracion del Mercado
Eléctrico Mayorista

VOCAL TITULAR

Lic. Cesar Fuentes Monroy
Jefe de Departamento

VOCAL SUPLENTE

Dr. Luis Carlos Molina Félix
Direccion de Tecnologias de la
Informacion y Comunicaciones

Mtra. Margarita Landaverde Casanova
Jefa de Unidad de Planeacion de
Tecnologias de la Informacion
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VOCAL TITULAR VOCAL SUPLENTE
Ing. Jorge Ortiz Ochoa Lic. Eleusys Tonatiuh Aguilera Garcia
Director de Estrategia y Normalizacion Fabregat

Jefe de Departamento

VOCAL TITULAR VOCAL SUPLENTE
Mtro. Leopoldo Roberto Gonzalez Avendafio Lic. Sandra Alicia Lopez Vazquez
Subdirector de Finanzas Jefa de Unidad de Operacion
Financiera
VOCAL TITULAR VOCAL SUPLENTE
Lic. Edgar Acufia Rau Ing. Rafael Adolfo Mercado Paredes
Subdirector de Administracion Jefe de Unidad de Adquisiciones y
Servicios
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R o5 snicuns Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios

SESION EXTRAORDINARIA 1/2022
DiA: 11 MES: MARZO ANO: 2022

ASUNTO QUE SE SOMETE A |Aprobacidn de la actualizacion de las Politicas Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones,
DICTAMEN DEL COMITE: Arrendamientos y Prestacion de Servicios del Centro Nacional de Control de Energia (POBALINES).

AREA REQUIRENTE: Jefatura de Unidad de Adquisiciones y Servicios

Con fundamento en lo establecido en los articulos 134 de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos; 22, fraccion III; de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
. . | Sector Publico; 3 y 21, fraccion V de su Reglamento, se presenta para dictamen de los miembros
DESCRIPCION DE LA SOLICITUD: del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Centro Nacional de Control de
Energia, las Politicas Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y
Prestacion de Servicios del Centro Nacional de Control de Energia.

ACUERDO

ACUERDO DEL PUNTO 4 DEL ORDEN DEL DiA DE LA 12 SESION EXTRAORDINARIA 2022 ——---nn- --

Con fundamento en los articulos 134 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 22, fraccion III; de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector PUblico; 3 y 21, fraccion V de su Reglamento, los miembros del Comité de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Centro Nacional de Control de Energia, con derecho a voz y voto dictaminaron de manera

unanime la aprobacion de la actualizacion de las Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion
de Servicios del Centro Nacional de Control de Energfa. ----=-=-=----- -

El titular de la Direccion de Administraciéon y Finanzas, deberd someter a autorizacion del Consejo de Administracion del Centro
Nacional de Control de Energia las Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacién de Servicios del

Centro Nacional de Control de Energia y posterior mente realizar los tramites para la publicacién del resumen en el Diario; Oficial de la
Federacion. -- e —— ‘
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@22;16 e€s Direccion de Administracion y Finanzas

aen D Rpon Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
| SESION EXTRAORDINARIA 1/2022
DiA: 11 MES: MARZO ANO: 2022
FIRMAS

- \
/A-/ / "—'j» ('\\\‘\
LIC. EDGAR ACUNA ka /,.'
SUBDIRECTOR DE ADMINISTRACION
PRESIDENTE SUPLENTE

/ ey ‘,‘

ING. RAFAEL ADOLFO MERCADO PAREDES MTRO. LEOPOLDO R. GONZALEZ AVENDANO DR. LUIS CARLOS MOLINA FELIX

JEFE DE UNIDAD DE ADQUISICIONES Y SUBDIRECTOR DE FINANZAS DIRECTOR . DE TECNOLOGIAS DE LA
SERVICIOS INFORMACION Y COMUNICACIONES
VOCAL SUPLENTE VOCAL TITULAR VOCAL TITU R
/
— /} ]
F i \\ /,4/ {/1 L
1 ( ) y
LIC. ELEUSYS TONATIUH AGUILERA LIC. CES TEE)\MONROY ING jOAQUIN E. MARTINEZ Y YANNINI
GARCIA FABREGAT JEFE DE DEPARTAMENTO“DE APOYO TECNICO JEFE- DE -DEPARTAMENTO DE LA DIRECCION
JEFE DE DEPARTAMENTO EN LA DE LA DAMEM DE OPERACION Y PLANEACION DEL SISTEMA
DIRECCION _DE ESTRATEGIA Y
NORMALIZACION
VOCAL SUPLENTE VOCAL SUPLENTE VOCAL SUPLENTE
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Direccion General
Direcciéon de Administracion y Finanzas

Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios

SESION EXTRAORDINARIA 1/2022

| DiA: 11 MES: MARZO

ANO: 2022

ELEUSYS TONATIUH AGUILERA GARCIA FABREGAT|14-03-2022 09:37:14 UTC-06:00|CENTRO NACIONAL DE CONTROL DE

ENERGIA
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X2WW2I0nu+bsWFgBgUNSmx3c0Z5q6KzXq7UEmn+1dZQ==

LUIS CARLOS MOLINA FELIX|14-03-2022 08:57:38 UTC-06:00]CENTRO NACIONAL DE CONTROL DE ENERGIA
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